I_I. Szamitogep kezelése kézépszinten il
(felhasznaléi bedllitdsok) — Online

tanulas

A képzés tartalma:
» A szamitdgép bedllitasai

* A szamitdgép személyre szabdsa

* Felhaszndlbi fiokok bedllitdsi
lehet&ségei

« A személyre szabds és a fidkkezelés
lehet8ségei a gyakorlatban
» Az internet és egyéb alkalmazdasok
haszndlata

« Internethaszndlati kisokos

« Alkalmazdsok telepitése és letdltése
a szamitbégépre

* A szadmitdgép védelme

« Wifihalozatok és virusirtd
alkalmazdasok kezelése a gyakorlatban
» Adatok taroldsa a szamitdgépen

« A fGjlok rendszerezésének maodijai,
keresése és torlése

« Az adattdarolds és az adattarolok
tipusai

« Az adatok szinkronizalasa

* Fdjlok keresése, rendezése, térlése
és visszadllitdsa a gyakorlatban
» Fdjlok kezelése

« A fajlok formatumai és
konvertalasuk

* Fdjlok tdméritése és kicsomagoldsa

« Fdjlok konvertalasa, tdmoéritése és
kibontdsa a gyakorlatban

@& www.dft.hu

Q. +36 20 338 3808

» Alapvetd ismeretek és el6készuletek

« A videdkonferencia-alkalmazésok
haszndlatdnak alapjai

« Technikai feltételek ellenérzése és
bedllitdsa

* Felkészulés egy videbhivasra a
gyakorlatban
» Videdhivas inditdsa és lebonyolitdsa

* A videdhivashoz valb csatlakozds

* Tervezés és megvalésitds

« Videdhivas kdzbeni interakciok

« Videbhivas lebonyolitdsa a
gyakorlatban
» A szadmitdbgépes bdngészés

« A bdngészé funkcioi

« A bdngészé bedllitdsi lehetdségei

« Mentési lehetbségek a
béngészében

- Egyéb lehet6ségek a bongészdben

« Honlapok, oldalak hitelességének
ellendrzése

« Honlapok mentése, nyomtatdsa a
gyakorlatban
» A béngészd bdvitmeényei

« Bévitmények haszndlata

« Hirdetésblokkold haszndlata

« B8vitmények haszndlata a
gyakorlatban
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1.1. Szamitogep testreszabasa,

® ‘I.

digitalis adattarolas

(9]

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd betekintést kapjon a szédmitdégép-
haszndalat néhdny alapveté folyamatdba, Ggymint a testreszabds, a fibkkezelés, az
internetelérés, valamint a kulonféle alkalmazdsok kezelése és letdltése. A
tananyagegység tovdabbi célja, hogy a résztvevd megismerje a szamitdégépen
taldlhatd fajlok rendezésének, nézetbedllitdsainak és keresésének 1épéseit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:
o A szGmitogép bedllitasai
e Azinternet és egyéb alkalmazdsok haszndlata
e Adatok taroldsa a szdmitdégépen
e Fdjlok kezelése

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_szAMiTéGEP KEZELESE KOZEPSZINTEN (FELHASZNALOI BEALLITASOK) _|
1.2. Halad6 béngészési ismeretek,

videokonferencia alkalmazéasok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé megtanulja a videdkonferencia-
alkalmazdasok haszndlatdt, és tudja, milyen elékészuletek szUkségesek a videdhivas
zavartalan lebonyolitdsdhoz. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd
megismerje a biztonsdgos béngészés feltételeit, az online tartalmak mentésének
lehetdségeit, valamint a bévitmények haszndlatat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Alapveté ismeretek és el6készuletek
¢ Videdhivas inditdsa és lebonyolitdsa
e A szGmitdégépes bdngészés

e A bdngészé bdvitményei

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_2. Szamitogeéep kezelése kézépszinten il
(rendszerbedllitdsok) — Online

tanulas

A képzés tartalma:

» A router és bedllitasai

Az internethozzaférés alapjai

« A router adminisztracios feltlete

« A vendégwifi

« A router bedllitdsa a gyakorlatban
» A router haszndlata

« Sebességet érint6 lehetéségek

« A router Ujrainditdsa

« A router haszndlata a gyakorlatban
» Adatvédelem, biztonsdgi mentések,
helyredllitas

« Fontosabb adatvédelmi tudnivaldk

* A biztonsdgi mentés

« A redunddns adattarolds

« A biztonsdgi mentés helye

« A szdmitdgép helyredllitdsa

« Adatvédelmi muveletek a
gyakorlatban
» Hardverhibdk és ellenérzésuk
« Alapvetd hibdak
« A meghibdsodds ellendrzése
« Hardverhibdk és ellenérzésuk a
gyakorlatban
» Teenddk hiba esetén
» Teenddk hiba esetén
* A seqitségkéréssel kapcsolatos
tudnivalok
« Hardverrel kapcsolatos segitségkérés
a gyakorlatban

» Szoftveres hibdk felismerése és
megeldzése

« A szoftveres hibdk és tipusaik

* A lelassult képernyd, programok és
a lefagyott sz&dmitdégép okai

« A virusok jellemzdi és a jelenlétukre
utald hibak

« A kék haldl jellemzéi

* Hibdk és virusok letéltddésének
megeldzése

« Az adatvesztés megelbzésének
lehet8ségei

« Az automatikus mentés és a
biztonsagi mentés bedllitasai
» Szoftveres hibdk elhdritdsa

« Teend6k egy program
6sszeomlasa, lefagydsa vagy lassa
képernyd esetén

« Teenddk a szadmitégéped
virusvédelme érdekében

« A kék haldl hibaelharitdsa és
tovabbi problémamegoldasi
lehet&ségek

« Egy hibds program
hibaelhdaritdsdnak lehetéségei és a
virusirtds egy telepitett virusirtoval
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1.3. Internetbeadllitasok

szamitégépen, biztonsagi mentések
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé megismerje a router legfontosabb
bedllitdsait &s az adminisztracios felUletét.

A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd képes legyen gondoskodni az
eszkdzein tarolt adatok biztonsagdrdl. Megismerje az adatvesztés leggyakoribb
okait, valamint az adatvédelem néhdny lehetéségét, igy a biztonsdgi mentést, a
visszadllitasi pontok alkalmazasat, valamint az alaphelyzetbedllitds 1épéseit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e A router és bedllitasai
e A router haszndlata
e Adatvédelem, biztonsdgi mentések, helyredllitas

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_szAMiTéGEP KEZELESE KOZEPSZINTEN (RENDSZERBEALLITASOK) _|
1.4. Hardveres és szoftveres

° < [ [ [ <
hibakezeles szamitogepen
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének a hardverelemek
hibajelenségeit és ezek megolddsdnak lehetdségeit, tovabbd kézzelfoghatd tuddst
nydjtson a szamitdégépet, illetve a rajta tarolt adatokat és programokat
veszélyeztetd szoftveres hibdkkal kapcsolatban. Tovabbi cél, hogy a résztvevd
szdmara vildgossa valjon, milyen moédszerekkel lehetséges elharitani, megoldani és
megeldzni ezeket a hibdkat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Hardverhibdk és ellendrzésuk

e Teenddk hiba esetén

e Szoftveres hibdk felismerése és megel6zése
e Szoftveres hibdk elharitdsa

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_3. Mobil eszkoz (okostelefon/tablet) il
kezelése kézépszinten (felhasznaléi
beallitdsok) — Online tanulas

A képzés tartalma:

» Virtudlis asszisztens az okostelefonon

 Tudnivaldk a virtudlis asszisztensrol

« A virtudlis asszisztens mUkddése

« Feladatok, amelyeket képes ellatni a
virtudlis asszisztens

« A gyorsparancs és fajtdi

« A virtudlis asszisztens hasznalata a
gyakorlatban
» Az okostelefonok személyre szabdsi
lehetbségei

« Mbdok és fokuszok az okostelefonon

A készUlékkeresd alkalmazds

« Képernydzar

« Automatikus kitoltés

+ Az okostelefon személyre szabdsa a
gyakorlatban
» Az okostelefon haladdszintu
bedllitasai

- Ertesitések kezelése

« A képernydid6 ellendrzése

» Az okostelefon hasznos funkciobi
vészhelyzet esetére

« Személyes hot spot

- TelefontUkrézési lehetéségek
gépjarmuben

» Az okostelefon haladdszintu
bedllitdsai a gyakorlatban

» Alapvetd ismeretek és el6készuletek
« A videdkonferencia-alkalmazésok
haszndlatdnak alapjai
« Technikai feltételek ellenérzése és
bedllitasa
* Felkészulés egy videbhivasra a
gyakorlatban
» Videdhivas inditdsa és lebonyolitdsa
« A videbhivashoz vald csatlakozds
* Tervezés és megvalésitds
« Videdhivas kdzbeni interakciok
« Videbhivas lebonyolitdsa a
gyakorlatban
» Mobiltelefonos béngészés
« A bdngészé funkcioi
« A bdngészé bedllitasi lehetbségei
« Mentési lehetbségek a
béngészében
- Egyéb lehet6ségek a bongészdben
« Honlapok, oldalak hitelességének
ellendrzése
« A béngészé lehetdségei
» A bdngészd bévitményei
« Bévitmények haszndlata
« Hirdetésblokkol6 haszndlata
« Bvitmények a gyakorlatban
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‘ MOBIL ESZK®Z (OKOSTELEFON/TABLET) KEZELESE KOZEPSZINTEN (FELHASZNALOI BEALLITASOK) \

1.5. Halado okostelefon-ismeretek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az okostelefonhoz
kapcsoldédd, haladdszintl ismereteket: az okostelefonok személyre szabdssal
kapcsolatos lehetéségeit, valamint a mindennapok megkénnyitésére szolgald
bedllitdsokat. Tovabbi cél, hogy a résztvevé megismerje a virtudlis asszisztenst,
illetve betekintést nyerjen annak mUkédésébe.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Virtudlis asszisztens az okostelefonon
e Az okostelefonok személyre szabdsi lehetéségei
e Az okostelefon haladodszint( bedllitasai

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |



mailto:kapcsolat@dft.hu
tel:+36203383808
tel:+36203383808
tel:+36203383808
https://www.dft.hu/

‘ MOBIL ESZK®Z (OKOSTELEFON/TABLET) KEZELESE KOZEPSZINTEN (FELHASZNALOI BEALLITASOK) \

1.6. Haladé bongészési ismeretek,
videokonferencia-alkalmazasok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének telefonon 1évé
videdkonferencia-alkalmazdsok haszndlatat: a fontosabb él6készuletek megtételét,
illetve a videdkonferencia-hivas lebonyolitadsat. Tovabbi cél, hogy a résztvevd
megismerje azokat az internetezéssel kapcsolatos hasznos tevékenységeket,
amelyek hozzdsegitik a biztonsdgos béngészéshez, az online tartalmak mentéséhez,
valamint a bévitmények haszndlatdhoz.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Alapveté ismeretek és el6készuletek
¢ Videdhivas inditdsa és lebonyolitdsa
e Mobiltelefonos béngészés

e A bdngészé bdvitményei

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_4. Mobil eszk6z (okostelefon/tablet)
kezelése k6zépszinten
(rendszerbedllitasok) — Online tanulés

A képzés tartalma:

» Az okoseszk6z bedllitdsai

Az okoseszkdzbk személyre szabdsa

* Felhaszndlbi fiokok bedllitdsi
lehet&ségei

« A személyre szabds és a fidkkezelés
lehet8ségei a gyakorlatban
» Az internet és egyéb alkalmazdasok
haszndlata

« Internethaszndlati kisokos

« Alkalmazdsok telepitése és letdltése
tdblagépre, okostelefonra

+ Az okoseszkdzbk védelme

« Wifihalozatok és virusirtd
alkalmazdasok kezelése a gyakorlatban
» Adatvédelem, biztonsdgi mentések,
helyredllitas

« A fontosabb adatvédelmi
tudnivaldk

« Tudnivaldk a biztonsagi mentésrdl

« A biztonsagi mentés helye

» Tudnivaldék az, okostelefon és tablet
helyredllitdsardl

« Adatvédelmi muveletek a
gyakorlatban

» Hardverhibdk és ellenérzésuk

» Hibdk, amik elé6fordulhatnak

« A meghibdsodas ellenérzésének
modjai

« Hardverhibdk és ellenérzésuk a
gyakorlatban
» Teenddk hiba esetén

« Teenddk hiba esetén

« A seqitségkérés lehetbségei

« Hardverrel kapcsolatos
segitségkérés a gyakorlatban
» A szoftveres hibdk felismerése és
megelbzése

« A szoftveres hibdk és tipusai

« Tovabbi hibdk egy okoseszk6z
vagy a felhaszndldi fidk hasznalatakor

« A szoftveres hibdk és az
adatvesztés megel6zésének
lehet&ségei

« A Biztonsagi mentés bedllitdsa és
az alkalmazdsok frissitésének
ellendrzése és futtatdsa a
gyakorlatban
» A szoftveres hibdk elharitasa

« Teenddk hiba esetén

 Tovabbi problémamegolddsi
lehet&ségek

« Problémamegolddsi lehetéségek a
gyakorlatban
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‘ MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) KEZELESE KOZEPSZINTEN (RENDSZERBEALLITASOK) \

1.7. Mobil eszko6z testreszabdsa,
biztonsagi mentések

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd betekintést kapjon az okoseszkdz-
haszndalat néhdny alapveté folyamatdba, Ggymint a testreszabds, a fibkkezelés, az
internetelérés, valamint a kulonféle alkalmazdsok kezelése és letdltése. A
tananyagegység célja tovabbd, hogy ismertesse az adatvédelem fontossagat és az
ezzel kapcsolatos lehetéségeket.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Az okoseszkdz bedllitadsai
e Azinternet és egyéb alkalmazdsok haszndlata
e Adatvédelem, biztonsdgi mentések, helyredllitas

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) KEZELESE KOZEPSZINTEN (RENDSZERBEALLITASOK) \

1.8. Hardveres és szoftveres
hibakezelés mobil eszk6zén

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevével megismertesse a hardverelemek
hibajelenségeit és hasznos tuddst nydjtson azokrdl a szoftveres hibdkrdl, amelyek az
okostelefont, a tabletet és a rajta Iévé adatokat veszélyeztetik. A tananyagegység
célja tovabbd, hogy megtanitsa, milyen médszerekkel tudja a résztvevd elharitani,
megoldani és megeldzni ezeket a hibdkat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Hardverhibdk és ellendrzésuk

e Teenddk hiba esetén

e A szoftveres hibdk felismerése és megelbzése
e A szoftveres hibdk elharitdsa

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_5. Szamitogéep haszndalata kézépszinten il
(keresés, levelezés, szovegek és képek
kezelése) — Online tanuléas

A képzés tartalma:

» A haladdészintl keresés modijai

- SzUrési feltételek

« Keresési operdatorok

« Verbatim keresés és képkeresési
lehetéségek

« Keresés a gyakorlatban
» A bdngészd nydjtotta eszkdzdk és
bedllitasi lehetdségeik

« Interaktiv funkcidk

« Keresési és tevékenységi elézmények
kezelése

« A bdngészé fidkjainak kezelése és
haszndlata

- Ertesitése bedllitdsa és kezelése

» Szérakozds a béngészd segitségével

« Béngészébedllitdsok a gyakorlatban
» Az automatikus vélaszizenet és az e-
mail-atiranyitas bedllitdsa

+ Az automatikus valasztzenet
bekapcsoldsa

+ Az automatikus e-mail-atiradnyitas
bedllitdsa

« Automatikus valasziizenet és e-mail-
atiradnyitds a gyakorlatban
» Az aldirds és a szlrék bedllitdsa az e-
mail-fidkban

« Az aldirds bedllitasa

* A sz(rék bedllitdsa

« E-mail-szuré létrehozdsa a
gyakorlatban
» Az e-mail-fidk és az Uzenetek kezelése

* A kéretlen felad6k és e-mailjeik letiltdsa

« E-mailek rendezése a levelezdben

+ A spam jellegd e-mailek kezelése a
levelezdben

» Tébb e-mail-fidk kezelése a
levelezdben

« E-mail-fidkok kezelése a gyakorlatban

@& www.dft.hu
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» A k6zbsségimédia-események

- Események Iétrehozdsa

- Bedllitasi lehetéségek és funkcidk

« Események megosztdsa, emberek
meghivasa

« Események létrehozdsa a
gyakorlatban
» Kéz6sségimédia-csoportok

« Csoport létrehozdsa

* Bejegyzések szabdlyozasa

« A tagok kezelése

« K6zb6sségimédia-csoportok
|étrehozdsa, bedllitdsa a gyakorlatban
» Adatvédelmi bedllitdsok

+ Adatvédelmi bedllitdsok és tudnivaldk

« Adatvédelmi bedllitdsok mbédositdsa a
gyakorlatban
» Jelentések

« Tartalom jelentése a kéz6sségimédia-
fellleteken

« Tartalom jelentése és a jelentés
dllapotdnak ellenérzése a gyakorlatban
» Egyéb kdzo6sségimédia-funkciok

* A vasarlas szintere

« Felidézdk és jatékok

 K6z6sségimédia-funkcidk haszndlata
a gyakorlatban
» Képmegosztd kdzésségi platformok

* Regisztracid és posztok [étrehozdsa,
térlése

« Tartalomformatumok

« Adomdanyozas és vasarlds

« Hirdetések és influenszerek

» Képmegosztd kdzdsségi platformok
haszndlata a gyakorlatban
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‘ SZAMITOGEP HASZNALATA KOZEPSZINTEN (KERESES, LEVELEZES, SZOVEGEK ES KEPEK KEZELESE) \

1.9. Haladé internetezési ismeretek
szamitégépen
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd haladdszinten haszndlja az online
keresé6fellleteket, és tudja, hogyan végezzen el kulénféle feladatokat a keresd
segitségével, illetve miként keresse vissza és mobdositsa az el6z8 kereséseit. A
tananyagegység tovdabbi célja, hogy a résztvevd atfogd képet kapjon az online
levelezés haladdszintl haszndalatarol.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e A haladdszintl keresés modjai

e A bdngészd nyujtotta eszkdzok és bedllitasi lehetbségeik

e Az automatikus valaszUzenet és az e-mail-atiranyitds bedllitdsa
e Az aldirds és a szlrék bedllitdsa az e-mail-fidkban

e Az e-mail-fidk és az Uzenetek kezelése

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ SZAMITOGEP HASZNALATA KOZEPSZINTEN (KERESES, LEVELEZES, SZOVEGEK ES KEPEK KEZELESE) \

1.10. K6z6sségi média hasznalat
haladoszinten

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé haladodszinten tudja hasznalni a
kbézdsségi médiat. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevé megismerje az
események és a csoportok létrehozdsat és kezelését, az ezekhez kéthetd egyéb
funkcidkat, valamint a kép- és videdbmegoszto fellletek haszndlatat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

o A kdzdsségimédia-események

o Kbz6sségimédia-csoportok

e Adatvédelmi bedllitdsok

e Jelentések

e Egyéb kdzdsségimédia-funkciok

e Képmegosztd kdzdsségi platformok

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ SZAMITOGEP HASZNALATA KOZEPSZINTEN (KERESES, LEVELEZES, SZOVEGEK ES KEPEK KEZELESE) \

1.11. Jogi adatbazisok, nyelvi eszk6z6k
hasznalata

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé megtanulja a kilénb6z6
jogszabdlykeresé oldalakat magabiztosan, 6ndlléan haszndlni, és képes legyen akar
szavak alapjan is jogszabdlyokat keresni. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a
résztvevot hasznos tuddassal ruhdzza fel a kalénbdzd digitdlis nyelvi megolddsok
haszndalataval kapcsolatban.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:
e Jogszabdlyok
e Onkormdnyzati rendeletek
e Magyar Kézlony
o Cégkozldny
e Egyéb k&zIénydk
e Az online tébbnyelvd szétarak haszndlata
e Az online egynyelvl szétarak haszndlata
e Az online forditdk és a komplex nyelvi adatbdzisok haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_6. Szamitogép hasznalata kézépszinten il
(vasarlés, online konferencia,
médiakezelés) — Online tanulds

A képzés tartalma:

» Regisztrdciod

+ Online rendezvények megismerése

* Regisztracié egy eseményre

* Regisztrdcid egy online eseményre a
gyakorlatban
» FelkészUlés és részvétel

» Felkészulés egy eseményre

« Csatlakozds a konferencidhoz és aktiv
részvétel

« Konferenciat kévetd feladatok

« Technikai ellendrzés a gyakorlatban
» Az online zenelejatszds lehetéségei

« Az online zenelejatszok jellemzéi

« Egy adott el6add albumdanak
megtaldldsa a zenehallgatd
alkalmazéasokban
» Mindent a podcastokrél és a
zenefelismeré alkalmazdasokrol

« A podcast jellemzdi

» Mindent a zenefelismerésrdl

+ A zenefelismerd alkalmazdsok
bemutatdsa
» A videbmegosztok haszndlata

+ A videbmegosztok jellemzdi

« Videdk lejatszasa eqgy videdlejatszd
oldalon
» Mindent a film- és sorozatlejatszd
alkalmazésokrél

* A filmlejatszé alkalmazdsok

« El&fizetési modellek és a letdltések

« Filmek és sorozatok keresése
» Képernybképek készitése

* A képernybképkészité-program
haszndlata

» Képernydképek készitése a
gyakorlatban
» Képernydképek utdbmunkdaja
A képernybképek szerkesztésének alapjai
» Képernybéképek utbmunkdja a
gyakorlatban
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» Képernybvidedk készitése
* A képernybvided készitésének alapjai
« Képernydvided-készités a gyakorlatban
» Képernyévidedk vagasa
* A videbvagdas alapjairdl
« Képernydvidedk vagdsa
» Online piacterek

« Online piacterek

+ Online piacterek és a
kérnyezettudatossag

« Az online piacterek haszndlata

* Regisztrdcid és keresés az online
piactereken
» Az online piacterek haszndlata
vasarléként

« Keresés az online piactereken

« Vasarlds az online piactereken

« Kapcsolatfelvételi lehetéségek az online
piactereken

« Vasarlds az online piactereken
» Az online piacterek haszndlata eladoként

+ Eladds az online piactereken

« Kapcsolatfelvételi lehetéségek, és az
eladds lebonyolitdsa

» Megbizhatésdg az online piactereken

+ Az online piactéren térténd hirdetés
» A digitdlis pénztarca és az egyszerd
online fizetés

« A digitdlis pénztarca jellemzéi

* Az online fizetés leegyszerUsitése
szamitégépen

« Digitdlis pénztdrca haszndlata a
gyakorlatban
» Online vasarlas tmogatdsa

« Bankkartydk tarolasa

« HUségkartydk taroldsa, haszndalata

- Digitdlis repuléjegyek és beszdallokartydk
tarolasa
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‘ SZAMITOGEP HASZNALATA KOZEPSZINTEN (VASARLAS, ONLINE KONFERENCIA, MEDIAKEZELES) \

1.12. Haladé multimédia ismeretek
szamitégépen
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevdnek az online rendezvényeket
a regisztrdcio folyamatatdl a felkészulésen at a részvételig; illetve a kulénféle online
multimédids alkalmazdsokat: az online zenelejatszokat, a podcastokat és a
zenefelismer6 alkalmazdsokat, a videdmegosztokat, illetve a film- és sorozatlejatszo
alkalmazdasokat. Tovabbi cél, hogy a résztvevé megtanuljon képernybképet és
képernyévidedt késziteni, valamint el tudja végezni az ezekhez kapcsoldédd
utédmunkdalatokat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarok tekintenddek.

Modul tartalma:
e Regisztraci6
e FelkészUlés és részvétel
e Az online zenelejatszds lehetéségei
¢ Mindent a podcastokrdl és a zenefelismerd alkalmazdsokrdl
e Avidebmegosztdk haszndlata
e Mindent a film- és sorozatlejatszd alkalmazésokrol
e Képernybképek készitése
o Képernydképek utbmunkdja
e Képernydvideldk készitése
e Képernydvidedk vagdsa

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ SZAMITOGEP HASZNALATA KOZEPSZINTEN (VASARLAS, ONLINE KONFERENCIA, MEDIAKEZELES) \

1.13. Online vasarlas és fizetés
szamitégépen
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az online piacterek
lehet&ségeit, jellemzbit és legfontosabb funkcibit, vevéként és eladdként egyardnt.
Ennek sordn a résztvevé megismerkedik a honlapra térténd regisztraciod
folyamataval; vasarldként a keresési, vasarldasi és kapcsolatfelvételi lehetéségekkel;
eladdként pedig az eladds, a kapcsolatfelvétel és a hirdetés mikéntjével, illetve a
megbizhatdsag kérdéseivel. Tovabbi cél, hogy a résztvevé megismerje és
megtanulja magabiztosan kezelni a digitdlis pénztadrca alkalmazdsokat a
szdmitdégépen keresztul.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel &és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintl digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Online piacterek

e Az online piacterek haszndlata vasarldoként

e Az online piacterek haszndlata eladoként

e Adigitdlis pénztarca és az egyszerud online fizetés
e Online vasarlds tdmogatdsa

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_7. Mobil eszk6z (okostelefon/tablet)

=1

hasznalata kézépszinten (vasarlés, online
konferencia, médiakezelés) — Online tanulds

A képzés tartalma:

» Az online zenelejatszds lehetéségei

+ Az online zenelejatszok jellemzéi

« Egy adott el6add albumdanak
megtaldaldsa a gyakorlatban a
zenehallgaté alkalmazdsokban
» Mindent a podcastokrél és a
zenefelismeré alkalmazdasokrol

* A podcastok jellemzéi

« Mindent a zenefelismerésrdl

« Zenefelismer alkalmazdsok
bemutatdsa a gyakorlatban
» A videbmegosztok haszndalata

+ A videdbmegosztok jellemzdi

« Videdk lejatszasa egy videdlejatszd
oldalon
» Mindent a film- és sorozatlejatszd
alkalmazdasokrol

« A filmlejatsz6 alkalmazdasok

- El&fizetési modellek és a letdltések

« Filmek és sorozatok keresése a
gyakorlatban
» Regisztracio

+ Online rendezvények megismerése

* Regisztracid egy eseményre

* Regisztracid online eseményre a
gyakorlatban
» FelkészUlés és részvétel

* Felkészulés egy eseményre

« Csatlakozds a konferencidhoz és aktiv
részvétel

« Konferenciat kéveté feladatok

« Technikai ellenérzés a gyakorlatban
» Utvonaltervezés mobilon
« Az Gtvonaltervez alkalmazasok
haszndlata
+ A BudapestGo alkalmazdés
- Utvonaltervezés a gyakorlatban
» Parkolds intézése és jegyvasarlas
tdmegkdzlekedésre online
« Parkolds intézése okostelefonon
» Mobiljegy vasarlds alkalmazasban
« Vasuti jegy vasarldsa online
+ Mobiljegy vasarldsa a gyakorlatban
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» Taxirendelés online és k6zdsségi autd
haszndlata

- Taxirendelés okostelefonnal

« A kb6z6sségi autdk haszndlata

- K&z6sségi autd bérlése a gyakorlatban
» Tematikus helyek keresése

« Programok, Iatnivaldk, egyéb helyek
keresése applikacid segitségével

* Helykeres6 alkalmazdés haszndlata a
gyakorlatban
» Online piacterek

« Online piacterek

« Online piacterek és a
kérnyezettudatossag

« Az online piacterek haszndlata

* Regisztrdcid és keresés az online
piactereken a gyakorlatban
» Az online piacterek haszndlata
vasarléként

« Keresés az online piactereken

« Vasarlds az online piactereken

« Kapcsolatfelvételi lehetéségek az
online piactereken

+ Vasarlds az online piactereken a
gyakorlatban
» Az online piacterek haszndlata
eladéként

« Eladds az online piactereken

« Kapcsolatfelvételi lehetéségek, és az
eladds lebonyolitdsa

» Megbizhatésdg az online piactereken

+ Online piactéren térténd hirdetés a
gyakorlatban
» A digitdlis pénztarca és az egyszerd
online fizetés

« A digitdlis pénztarca jellemzéi

+ Az online fizetés leegyszerUsitése
okostelefonon

- Digitdlis pénztarca haszndlata a
gyakorlatban
» Online vasarlas tmogatdsa

« Bankkartydak tarolésa

« HUségkartydk taroldsa, haszndlata

« Digitdlis repuléjegyek és
beszalldkartydk taroldsa
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‘ MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA KOZEPSZINTEN (VASARLAS, ONLINE KONFERENCIA, MEDIAKEZELES) \

1.14. Halado multimeédia ismeretek
mobil eszkozon

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutasson szdmos online multimédidas
alkalmazast, azok haszndlatat és elényeit, a zenehallgatdstdl kezdve a vidednézésen
at a filmezésig. A tananyagegység célja tovabbad, hogy a résztvevé magabiztosan
elboldoguljon az online konferencidk vildgaban. llletve, hogy a résztvevé megtaldlja
a szdmdara érdekes eseményeket, regisztralni tudjon rdjuk, és megfeleléen fel tudjon
készulni a programon vald részvételre.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Az online zenelejatszds lehetdségei

e Mindent a podcastokrdl és a zenefelismerd alkalmazdsokrdl
e Avidebmegosztdk haszndlata

e Mindent a film- és sorozatlejatszo alkalmazésokrol

e Regisztracid

e Felkészulés és részvétel

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA KOZEPSZINTEN (VASARLAS, ONLINE KONFERENCIA, MEDIAKEZELES) \

1.15. Online vasarlas és fizetés mobil
eszkozon

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé utazdsai sordn maximalisan ki tudja
haszndini az okoseszkdzei dltal nydjtott lehetéségeket. Kbnnyedén tudjon Gtvonalat
tervezni, parkoldast inditani, jegyet venni, taxit hivni, kbzésségi autdt bérelni vagy
helyeket keresni par koppintassal a telefonjan. A tananyagegység célja tovabbg,
hogy a résztvevd megismerje az online piacterek lehetdségeit, jellemzdit és
legfontosabb funkcibit, valamint, hogy képes legyen a kulénbdzé digitdlis pénztarca
alkalmazdsok haszndalatara okostelefonon.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kdézépszintl digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

o Utvonaltervezés mobilon

e Parkolds intézése és jegyvasarlas tdmegkdzlekedésre online
e Taxirendelés online és k6z6sségi autd haszndlata

e Tematikus helyek keresése

e Online piacterek

e Az online piacterek haszndlata vasarldként

e Az online piacterek haszndlata eladoként

e Adigitdlis pénztarca és az egyszerud online fizetés

e Online vasarlas tdmogatdsa

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_8. Digitalis tartalom eléallitas
kézépszinten (szovegszerkesztés és
tablazatkezelés) — Online tanulas

A képzés tartalma:

» Szdvegszerkesztési-formdazasi
megolddsok

* A szakaszok és tulajdonsagaik

« A legfontosabb szakaszformdazasi
muveletek

« Sz6vegszerkesztési-formdazasi
megolddsok a gyakorlatban
» Sz6vegszerkesztési stilusok és a
tartalomjegyzék

« A formatumkombindcidk
bemutatdsa

* A stilusok jellemzéi és a
tartalomjegyzék

« Szdvegszerkesztési stilusok és a
tartalomjegyzék haszndlata a
gyakorlatban
» Nyelvtani segédeszkdzok és a keresés
funkcié

* A nyelvtani segédeszk6z6k
haszndlata

* A keresés és csere funkcid
haszndlata kézéphaladdszinten

* Nyelvtani segédeszkdz6k és a
keresés funkcié haszndlata a
gyakorlatban
» Tadbldzatok haszndlata a
szbvegszerkesztbben

« Tablazat készitése és a
tabldzatsablonok bemutatdsa

« Celldk modositasa és a tablazat
Mméretezése, sorba rendezése

« Téblazatok haszndlata a
gyakorlatban egy szévegszerkesztében

@& www.dft.hu

Q. +36 20 338 3808

» A kalonféle digitdlis szévegalkotdst
seqitd eszkdzokrél dltaldnossagban

« A szévegalkotds és az ahhoz
kapcsoldédd fogalmak

« Milyen digitalis eszk6z6k
haszndlhatdok a szévegalkotds
tdmogatdsahoz?

» Digitdlis szinonimaszotarak,
nyelvhelyesség- és helyesiras-
ellenérzé alkalmazdsok

« Mit érdemes tudni a
szinonimaszotarakrol?

« Milyen tudnivaldk kétéddnek a
nyelvhelyesség- és a helyesirds-
ellenérzé programokhoz?

- Digitdlis szinonimaszotarak,
helyesirds- és nyelvhelyesség-
ellenérzé alkalmazdasok haszndlata a
gyakorlatban
» A plagiumsziré alkalmazasok
haszndlata és tudomanyos cikkek
szakszeru keresése

« Miért és hogyan érdemes
pladgiumszuré alkalmazdsokat
hasznaini?

« Hogyan keress szakszerden
tudomanyos cikkeket?

* PldgiumszUrés és tudomdanyos
cikkek keresése a gyakorlatban
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‘ DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS KOZEPSZINTEN (SZOVEGSZERKESZTES ES TABLAZATKEZELES) \

1.16. Sz6vegszerkesztés
kézéphaladoszinten

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé magasabb szinten haszndlja a
szdvegszerkesztd alkalmazdsokat, tovabbd megismerjen Uj formdazasi
lehet8ségeket. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevé megtanuljon
tablazatokat haszndlni a szévegszerkesztdben.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Szdvegszerkesztési-formazdasi megolddsok

e Szdvegszerkesztési stilusok és a tartalomjegyzék
e Nyelvtani segédeszkdzdk és a keresés funkcid

e Tdblazatok haszndlata a szdvegszerkesztében

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS KOZEPSZINTEN (SZOVEGSZERKESZTES ES TABLAZATKEZELES) \

1.17. Sz6vegalkotas digitalis
tamogatasa

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy megismertesse a résztvevét a szdvegalkotds
jelentésével, az ahhoz kapcsoldédd fogalmakkal, valamint a szévegalkotdst
tdmogatd digitdlis alkalmazdsokkal. Ezek kézé tartoznak az elektronikus
szinonimaszoétarak, a helyesirds- és nyelvhelyesség-ellendrzé programok, a
plagiumszurd szoftverek és a tudomanyos cikkek keresésére szolgald alkalmazdsok.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e A kuldnféle digitdalis szévegalkotdst segité eszkd6zo6krdl dltaldnossdgban

¢ Digitdlis szinonimaszétarak, nyelvhelyesség- és helyesirds-ellenérzd
alkalmazdasok

e A plagiumszuiré alkalmazdsok haszndlata és tudomanyos cikkek szakszeru
keresése

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS KOZEPSZINTEN (SZOVEGSZERKESZTES ES TABLAZATKEZELES) \

1.18. Tablazatkezelés
kézéphaladoszinten

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé megismerje a haladdszintu
téblazatkezelést: a sorozatok alkalmazdsat, az adatok ktlénb6zé rendezési és
szdrési formait, a tartomdnynevek és szdmformatumok bedllitdsait, a figgvények és
a hivatkozdsok haszndalatat, valamint az adatokra vonatkozé védelmi bedllitdsokat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Sorozatok, rendezés és szUrés

o Tartomdnynevek és szdmformdatumok

e FUggvények

e Cellaszinten szabdlyozhaté muveletek és adatvédelem

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_9. Digitdlis Gigyintézés k6zépszinten

=1

(e-kormaéanyzati Ggyintézés kilonb6z6
terlileteken, tovabbtanulas és képzés digitalis
Ugyintézése - Online tanulas

A képzés tartalma:

» Digitdlis eszkdzokkel az egészség
megdrzéséért

* Elektronikus eszk&z6k az
egészségmegobrzésben

* A helyes tapldalkozas

« Testmozgds

+ Az alvdsminéség ellendrzése

Az okoseszk6zok altal megfigyelt adatok

« A ndi ciklus kdvetése

« Kalériaszamlald alkalmazés a gyakorlatban
» Egészségmegdrzés és kdrnyezettudatossdg a
digitdlis vildgban

« Digitdlis eszkdz6k karos hatdsai

- Digitdlis eszk6zdk helyes haszndlata

* Kérnyezetvédelem
» Gybgyulds a betegségekbdl

« Betegségek kezelése

- Ep testben ép lélek

» Meditdciobt és stresszkezelést tdmogatd
alkalmazdés a gyakorlatban
» Receptek, leletek, egészségugyi térténet —
egy helyen (EESZT)

« Egészségugyi adatok taroldsa

« Egészségugyi adatok elektronikus
megtekintése

« EESZT rendszer haszndlata

« EESZT 6 funkcidi a gyakorlatban
» Egészségugyi adatok védelme

* Betegjog

« Adatok Iathatésdga az EESZT fellletén

* A hozzatartozék egészségugyi adatai

« Biztonsdgos adattaroldas

» Recept megtekintése az EESZT feltletén a
gyakorlatban
» Ugyfélkapu-fidk regisztraldsa
« A regisztracié igénylése és egyes maodjai
« Az arcképes azonositdassal térténd
regisztracid
« Az Ugyfélkapu-regisztracioé aktivaldsa
« Ugyfélkapu-fidk regisztraldsa a gyakorlatban

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808

» Az Ugyfélkapu-fidk kezelése

» Bejelentkezés és az Ugyfélkapu+
szolgdltatas

« Az Ugyfélkapun elvégezhetd
bedllitGsok

« Az Ugyfélkapu-fiok kezelése a
gyakorlatban
» Tarhely

« A Tarhely alapvetd jellemz8i

* A Tarhely Uzeneteinek kezelése

+ A navigdcids panel és a menupontok
tartalmai

« A Tarhelyen végezhet6 egyéb
bedllitdsok

« A Tarhely mukédése a gyakorlatban
» A Kézponti Idépontfoglald Alkalmazds
és az online Ugyintézés

« A Koézponti Idépontfoglalé Alkalmazds
mukddése

Az online Ugyintézés menete

« Idépontfoglalds és online Ugyintézés a
gyakorlatban
» Vdallalkozasok ellenérzése a Nemzeti
Cégtarban

« Tudnivaldk a vallalkozasok
ellenérzésérdl

« A Nemzeti Cégtar

« A Nemzeti Cégtar haszndlata a
gyakorlatban
» Az Egyéni Vdallalkozok Nyilvantartasa

« Alapveté tudnivaldk az EVNY portdlrdl

« Az Egyéni Vdllalkozbi Nyilvantartas
haszndlata a gyakorlatban
» A vallalkozdsok nyilvGnos beszdmoldi

« Fontosabb tudnivaldk a vallalkozdsok
nyilvénos beszadmoloirdl

* NyilvGnos beszdmoldk lekérdezése a
gyakorlatban
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‘ DIGITALIS UGYINTEZES KOZEPSZINTEN (E-KORMANYZATI UGYINTEZES KULONBOZO TERULETEKEN, \
TOVABBTANULAS ES KEPZES DIGITALIS UGYINTEZESE

1.19. Egészségligyi alkalmazasok és
okoseszk6z6k a mindennapi életben

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének azokat a digitdlis
megolddsokat és eszkdzéket, amelyek hasznosak lehetnek az egészség
megdbrzésében vagy egy betegség kezelésekor, tovabbd az Elektronikus
Egészségugyi Szolgaltatasi Tér (EESZT) funkcidit. A tananyagegység tovabbi célja,
hogy felhivja a résztvevé figyelmét a digitdlis eszkézdk egészségkdrositd hatdsara,
illetve ezek elkerulésének lehetbségeire.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

Digitalis eszkdzdkkel az egészség megdbrzéséért
Egészségmegérzés és kdrnyezettudatossag a digitdlis vildgban
Gyogyulds a betegségekbdl

Receptek, leletek, egészségugyi torténet — egy helyen (EESZT)
Egészségugyi adatok védelme

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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DIGITALIS UGYINTEZES KOZEPSZINTEN (E-KORMANYZATI UGYINTEZES KULONBOZO TERULETEKEN, \
TOVABBTANULAS ES KEPZES DIGITALIS UGYINTEZESE

1.20. Altalanos e-kézigazgatasi
szolgaltatasok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az Ugyfélkapura torténd
online regisztrdciot, a regisztracié aktivaldsat, valamint az Ugyfélkapu-fiok
kezelésével és a tarhely mukddésével kapcsolatos tudnivaldkat. Tovabbi cél, hogy a
résztvevd megismerje a cégek és az egyéni vallalkozok adatainak lekérdezésére
alkalmas weboldalak és adatbdzisok haszndlatat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:
e Ugyfélkapu-fiok regisztraldsa
e Az Ugyfélkapu-fiok kezelése
e Tarhely
e A Kdzponti Idépontfoglald Alkalmazds és az online Ugyintézés
o Vdllalkozdsok ellenérzése a Nemzeti Cégtarban
e Az Egyéni Vallalkozdk Nyilvantartasa
e A vdllalkozdsok nyilvénos beszdmoloi

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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DIGITALIS UGYINTEZES KOZEPSZINTEN (E-KORMANYZATI UGYINTEZES KULONBOZO TERULETEKEN, \
TOVABBTANULAS ES KEPZES DIGITALIS UGYINTEZESE

1.21. Tanulas sziloi tdmogatasa
digitalisan
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az oktatassal kapcsolatos
adminisztrdcid online térben torténd elvégzésére szolgald KRETA-rendszert, valamint
a szuléi felugyeleti szoftverekben rejlé lehetdségeket. Tovabbi cél, hogy a résztvevd
megismerje azokat az oldalakat, amelyek segitségére lehetnek a felséoktatasi
felvételivel, az érettségivel vagy a magdantandr-kereséssel kapcsolatban.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e AKRETA Adminisztracios rendszerének haszndlata
e AKRETA e-Ugyintézés modulja

e Az online tanul@s és a KRETA

e Gyermekek védelme az online vildgban

e Digitdlis technolbgidk, platformok, applik&cidok

o A felvételivel kapcsolatos informaciok

e Az érettségivel kapcsolatos informdaciok keresése
e Iskoldn kivuli magdantandri segitség

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_IO. Digitalis ligyintézés k6zépszinten il
(jogi statuszvaltozast eredményezé
digitdlis Gigyek) — Online tanuléas

A képzés tartalma:

» Az elektronikus Ugyintézéshez kapcsold6dd
alapvetd ismeretek

« Altal@nos e-ugyintézési informdaciok
» A biztositasi szerz6déskotést megeldzé
tudnivalok

* A biztositasok tipusai

« A kulénféle biztositsokhoz két6dé
ismeretek

« Biztositaskotés el6tti teendbk

* A biztositaskétéshez kapcsoldédd praktikus
ismeretek

» Biztositdsok kétése a gyakorlatban
» Meglévoé biztositasi szerz86déshez ké6t6dd
ismeretek

» Elektronikusan intézhet6 ugyek
szerz8déskotés utan

« Ké&r- és panaszbejelentés

» Meglévé biztositdsi szerzé6désekhez
kéthetd Ugyintézés a gyakorlatban
» A biztositdasi szerz6dés megsziinése és az
ezzel jard kotelezettségek

* A szerz6dés lejarta

« A szerz6dés felmonddasa

« Kotelezettségek
» E-Ugyintézéssel kapcsolatos informdacidk
és online hitel

« Az e-ugyintézés jellemzdi

« A hitellgyintézés jellemzdi

« A hitelfelvétellel kapcsolatos lehetéségek

« Online aruhitel a gyakorlatban
» Elektronikus hiteltugyintézési lehetéségek

« Online hitelfelvétel

« Aruhitel és lakdshitel igénylése

« Meglévo hitelszerz6désekkel kapcsolatos
dagyek

« A hitelkalkulGtorok muikdédése
» Online ingatlankeresés és ingatlanhirdetés
szmitogéprdl
« Amit a digitdlis ingatlanozasroél tudni
érdemes

@& www.dft.hu
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« Keresés ingatlankeresé oldalon
szadmitégéprdl
« Egyéb tudnivaldk a hirdetésekrdl
« Ingatlanhirdetés szamitégéprol
« Ingatlankeresés szamitégéprdl,
regisztracid nélkul a gyakorlatban
» Online ingatlankeresés telefonos
applikéciéval

« Az ingatlankeresd alkalmazdas funkcioi

« Ingatlankeresés mobiltelefonon

« Online ingatlankeresés okostelefonrdl a
gyakorlatban

* Bevezetés a gépjarmuvasarlds digitdlis
tdmogatasdba

- Altalanos jellemzék

- Uj és hasznalt gépjarmdivek keresése,
szUrése

« Gépjarmuvek keresése és szlrése a
gyakorlatban
» A kedvencek, az értesitések és a figyeld
funkciok alkalmazésa

« A funkciok jelentése és haszndlata

« A kedvencek, az értesitések és a figyeld
funkciék a gyakorlatban
» Az Glhirdetések kiszlrése

« Az dlhirdetések altaldnos jellemzéi

« Az dlhirdetések kezelése és a hibdk
személyes ellenérzése

« Az dlhirdetések kezelése a gyakorlatban
» Rendszdmlekérdezéshez k6t6d6 online
alkalmazdsok

« A JarmU Szolgdltatasi Platform és mas
online szolgdltatasok

« Gépjarmu elbéletének ellendrzése a
gyakorlatban
» Rendéri adatbdzisok és az online
bejelentéstétel

* A buncselekmények

« A renddri adatbdzisok

+ A rendérségi be- és feljelentés

« Kordzési adatbazis és elektronikus
bejelentéstétel a gyakorlatban
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‘ DIGITALIS UGYINTEZES KOZEPSZINTEN (JOGI STATUSZVALTOZAST EREDMENYEZO DIGITALIS UGYEK) \

1.22. Online biztositaskotési és
hitelezési lehet6ségek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy megismertesse a résztvevét az elektronikus
agyintézés elényeivel, valamint, hogy a biztositasi szerzé6déskétést megeldzd, az
ahhoz kapcsoldédé tudnivaldkat és folyamatokat bemutassa. A tananyagegység
célja tovabbd, hogy megtudja a résztvevd, milyen tipusd banki tgyek intézése
lehetséges online. Emellett részletes tdjékoztatast kap arrdl, hogy milyen fellletek
tudnak irdnymutatdst adni a hiteligyintézés folyaman.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolodd alapvetd ismeretek

e A biztositdsi szerz6déskotést megel6z4 tudnivaldk

e Meglévd biztositdsi szerz6déshez kdt8dd ismeretek

e A biztositasi szerz6dés megszinése és az ezzel jard kotelezettségek
e E-Ugyintézéssel kapcsolatos informdacidk és online hitel

e Elektronikus hiteligyintézési lehetéségek

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |



mailto:kapcsolat@dft.hu
tel:+36203383808
tel:+36203383808
tel:+36203383808
https://www.dft.hu/

I_DIGITALIS UGYINTEZES KOZEPSZINTEN (JOGI STATUSZVALTOZAST EREDMENYEZ® DIGITALIS UGYEK) _|
1.23. Digitdlis ingatlan- és
gépjarmliipiacokon valé eligazodas

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység céljo, hogy a résztvevd tudjo, hogyan keressen Uj otthont vagy
gépjarmuvet webhelyen vagy mobilalkalmazédsban, tovabbd hogyan dllitson be
értesitéseket és hirdetésfigyeldket. Ezenkivul megtanulja, hogyan ismerje fel az
alhirdetéseket. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevdé megismerje az
online rendérségi adatbdzisokat és a rendszdmlekérdezés menetét.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

¢ Online ingatlankeresés és ingatlanhirdetés szamitoégéprél

e Online ingatlankeresés telefonos applikaciéval

e A kedvencek, az értesitések és a figyel6 funkcidk alkalmazdasa
e Az dlhirdetések kiszlrése

e Rendszdmlekérdezéshez k6t6d6 online alkalmazdsok

e Renddri adatbdzisok és az online bejelentéstétel

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_DIGITALIS UGYINTEZES KOZEPSZINTEN (JOGI STATUSZVALTOZAST EREDMENYEZ® DIGITALIS UGYEK) _|
1.24. Gépjarmiihoz kotodo digitalis
kompetenciak fejlesztése

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd képes legyen éndlldan online bejelenteni,
hogy megvdltozott az dltala eladott gépjarmu tulajdonosa, valamint, hogy képes
legyen online lekérdezni egy 8t érdeklé autd minden adatat. A tananyagegység
célja tovabbd, hogy a résztvevé megismerje a legfontosabb vezetéstdmogatd
technologidkat, megértse mikddésuket, €s magabiztosan merje haszndlni 8ket
vezetés kdzben. Valamint cél az is, hogy megismerje az elektronikus tgyintézés
szintereit, lehetdségeit, és hogy a résztvevd magabiztosan kezelje az E-karbejelentd
applikacio feltletét.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintl digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarok tekintenddek.

Modul tartalma:

o Gépjarmuhéz kétédé online alkalmazdsok - eladdi oldalrdl

e Gépjarmuhéz ké6tédé online alkalmazdasok - vevéi oldalrdl

e A vezetéstdmogatd technologidk

e Vezetéstdmogatd rendszerek haszndlata gyorsan haladd jarmuanél
e Vezetéstdmogatd rendszerek haszndlata lassan haladd jarmuadnél
e Altal@nos e-ugyintézési informdaciok

e Elektronikus karbejelentés

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_Il. Digitalis oktatas ké6zépszinten
(digitalis oktatds tanuléként) —

Online tanulds

A képzés tartalma:

» Tanulds online

- Onfejlesztés online

« Altalénos ismeretek az e-learningrél

* Regisztracid és profilalkotds

« Tudatos fidkkezelés és
jelszévalasztas

« Tanulmdényokhoz két6dd online
felUletek
» Nyilt online kurzusok

« A MOOC-okhoz két6dé altalanos
ismeretek

« A MOOC-ok feltleteinek haszndlata

« A MOOC-o0k elvégzése

« Nyilt online kurzusokhoz két6dé
muveletek a gyakorlatban
» Az e-learning-fellletek

* Az e-learning-fellletekhez k6t6d6
altaldnos ismeretek

« Az e-learning-fellletek haszndlata

« Az e-learning-kurzusok elvégzése

- Az e-learning oklevél (Europass)

« E-learning-feltuletek haszndlata a
gyakorlatban
» Okostelefonos alkalmazdasok
tanuldshoz

« Altalénos ismeretek a tanuldst
seqitd applikacidkrol

« A tanuldst seqité applikacidk
haszndlata

« A tanuldst seqité applikacidk
személyre szabdsa

« A tanulast segitd okostelefon-
alkalmazdsok haszndlata a
gyakorlatban
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» Tudnivalék az LMS-rdl és az online
oktatdsi kérnyezetrdl

« A tanuldsi kérnyezet fogalma

« AZ LMS jelentése

« Az LMS rendszerben valé munka
elényei

« A tanuldstdmogatd rendszerek
dltaldnos funkcioi

« A tanuldstdmogatd rendszerek
altaldnos funkciéi a gyakorlatban
» Ismert tanuldstdmogatd rendszerek

* A legelterjedtebb megoldasok

« Tovabbi alkalmazasok

« Tanuldstdmogaté rendszerek a
gyakorlatban
» Egy LMS rendszer haszndlata

« Kezdeti [épések

« A felUlet kezelése

« A felUletek tipusai

« LMS rendszer haszndlata a
gyakorlatban
» A KRETA Digitdlis Kollaboracios Tér
haszndlata

« Kezdeti [épések

« A fellUlet kezelésének modjai

« A felllet kezelése a gyakorlatban
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I_DIGITALIS OKTATAS KOZEPSZINTEN (DIGITALIS OKTATAS TANULOKENT) _|
1.25. Online tanuldasi, 6nfejlesztési

lehetoségek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az online énfejlesztéssel
és tanuldssal kapcsolatos legfontosabb tudnivalbkat szamitdégépen, laptopon,
okostelefonon és tableten egyardnt. Tovabbi cél, hogy a résztvevé megismerje a
nyilt online kurzusokat kindlé honlapokat és az e-learning-platformokat, valamint
betekintést nyerjen a tanuldst segité alkalmazdsok haszndlataba.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Tanulds online

¢ Nyilt online kurzusok

e Az e-learning-feltletek

e Okostelefonos alkalmazdsok tanuldshoz

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ DIGITALIS OKTATAS KOZEPSZINTEN (DIGITALIS OKTATAS TANULOKENT) \

1.26. LMS-ek hasznadlata

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megismerje az LMS fogalmat, altaldnos
funkcidit, a kulénbdz6 tanuldsi kérnyezeteket, tanuldstdmogatd rendszereket. Képes
legyen belépni egy LMS rendszerbe, profiljat alakitani, fidkjat tudatosan kezelni,
jelszavat meg tudja valtoztatni. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a résztvevd
képes legyen navigdlni tanuldstdmogatéd rendszerekben, megtekinteni és letdlteni
tartalmakat. Valamint tudjon a feluleten kommunikdaini, egyuttmudkédni, és
megismerje a szerzdi jogi tudnivaldkat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Tudnivaldok az LMS-rél és az online oktatdsi kérnyezetrdl
¢ Ismert tanuldstdmogatd rendszerek

e EQy LMS rendszer haszndlata

e A KRETA Digitdlis Kollabordaciés Tér haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_12. Okos otthon k6zépszinten
(haztartasi okoseszk6z6k) — Online

tanulas

A képzés tartalma:

» A hdztartdsi eszkdzdk és az internet

« Haszndlati Gtmutatd

« Videbs seqitség

« Haszndlati Gtmutatd letdltése a
gyakorlatban
» Okosotthon

« Az okosotthon jelentése, el6nye és
hatranyai

« Az okosotthon mUkoédése

» Okoseszkdzdk

« Az okosrendszer haszndalata a
gyakorlatban
» Okosotthon-készUlékek bedllitasa

« Bojler

» Termosztat

« Klima

- HUtO

« Redény

* Riasztd

« Okoseszkdzok és -rendszerek a
gyakorlatban
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» Az okostelevizi6 jellemzdi

« Az okostelevizid jelentése

* Az okostelevizid eszkdzei

« Okostévé bedllitdsa a
gyakorlatban
» Az okostelevizié haszndlata

« Az okostévézés

« Filmadatbdzis haszndlata

« Az okostévé haszndlata a
gyakorlatban
» Tudnivalék az online jatékokrol

« Tudnivalék a videdjatékokrol

« Az online jatékok tipusai

« Az online jatékok elinditasa

« Alapbedllitasok a jaték
inditdmenujében

*« Online videdjaték letdltése és
megnyitdsa a gyakorlatban
» Online jatékok haszndlata

« Az online jaték elkezdése

« JGtékmaod valasztasai

« A masokkal valé kommunikacio

« Versenyzés az online jatékokban

- Egyéb lehetbségek az online
jatékokban

« A mdsokkal térténd egyutt jatszds
modjai

« Az online jatékokban ismert
muveletek haszndlata a gyakorlatban
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I_OKOS OTTHON KOZEPSZINTEN (HAZTARTASI OKOSESZKOZOK) _|
1.27. Haztartasi okoseszkozokkel
kapcsolatos alapismeretek és beallitasok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd képes legyen éndlldan letdlteni
haszndlati atmutatdkat és segédleteket az internetrél, megismerje az okosotthon
kieépitésének lehetdségeit, illetve megtanulja okostelefonrdl vezérelni a haztartasi
eszkozoket.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e A hdztartasi eszkdzok és az internet
e Okosotthon
e Okosotthon-készUlékek bedllitdsa

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_OKOS OTTHON KOZEPSZINTEN (HAZTARTASI OKOSESZKOZOK) _|
1.28. Az otthoni szorakozas digitdlis

/1 4 [ (]
lehetosegel
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé megismerje az okostévé és a
streamingszolgdltatdsok mukddését és funkcidit, €s haszndlja azokat. A
tananyagegység tovdbbi célja, hogy a résztvevé megismerje, milyen tipusu online
jatékok léteznek, és hogyan jatszhat velUk. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a
résztvevd elsajdtitsa a letdltés és a telepités menetét.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Az okostelevizio jellemzéi

e Az okostelevizid haszndlata

e Tudnivaldk az online jatékokrdl
e Online jatékok haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_13. Digitalis tartalom eléallitas

=1

haladészinten (szévegszerkesztés,
tablazatkezelés és prezentéaciok készitése)

— Online tanulas

A képzés tartalma:

» Vizudlis elemek a
szbvegszerkesztbben

 Egy kép szerkesztése

« Egy kép elhelyezése

« Az okos dbra

« Vizudlis elemek szerkesztés a
gyakorlatban
» Automatikus szerkezeti elemek a
dokumentumban

« Az él6fej és az élélab

« Tartalomjegyzék

« Hivatkozdsjegyzék

« Egy dokumentum szerkezeti
elemeinek készitése a gyakorlatban
» A korrektura

« Javitdsi javaslatok megjelenitése és
készitése

* A korrektara kezelése a
gyakorlatban
» Prezentdcio szerkesztése

« Diaminta

« Okosdabrak

* Vided és hang alkalmazdsa

* Prezentdcid szerkesztése a
gyakorlatban
» Effektusok és exportdlas

« Animaciok

- Attdnések

« Exportdlas

« AnimAcib és attlnés szerkesztése a
gyakorlatban

» Feltételes formdzds alapszinten

* A feltételes formdazas alapjai

« Feltételes formdazds a gyakorlatban
» Sz6vegfuggvények,
keres6fuggvények és 3D fuggvények

- Szdvegfuggvények

- Kereséfuggvények

« Egymasba dgyazott fuggvények

« Az adatok 6sszesitése és a 3D
faggvények

- Sz6vegfuggvények és
keres6fuggvények a gyakorlatban
» Tabldzatok: mlveletek és szlrés

« A tabldzatok jellemzéi, szdmitdsok
a tabldzatban

* SzUrés a tablazatban

« SzUrés a gyakorlatban
» Tovabbi hasznos tablazatkezel6
eszk6zdok

« Adatbazisfiggvények

- Kimutatasok készitése (Pivot tabla)

* Lehetéségelemzés

« A makréhaszndlat alapjai
(rogzitéssel)

« Hasznos tablazatkezeld funkcidk a
gyakorlatban
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DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS HALADOSZINTEN (SZOVEGSZERKESZTES, TABLAZATKEZELES ES \
PREZENTACIOK KESZITESE)

1.29. Sz6vegszerkesztés és
prezentaciokészités haladészinten

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd haladdszinten megismerje, és
hatékonyan haszndlja a dokumentumba illeszthetd vizudlis eszkdzdket, az
automatikusan frissuld szerkezeti elemeket és a korrektardzdst. A tananyagegység
célja tovabbd, hogy a résztvevd képes legyen a prezentdcidkészitd
alkalmazdsokban animdcidkat és attinéseket alkalmazni; videdfdjlokat,
hangfdjlokat és okosdbrdkat beilleszteni, valamint diamintat késziteni.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Vizudlis elemek a szévegszerkesztében
Automatikus szerkezeti elemek a dokumentumban
A korrektdra

Prezentdcib szerkesztése

Effektusok és exportalds

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS HALADOSZINTEN (SZOVEGSZERKESZTES, TABLAZATKEZELES ES \
PREZENTACIOK KESZITESE)

1.30. Tabldzatkezelés haladoészinten

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység céljo, hogy a résztvevé megtudja, milyen tablazatkezeld
eszkdzdk segithetnek abban, hogy nagy mennyiségu adatot is atldthatéan tudjon
megjeleniteni. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a résztvevd képes legyen az
adatokat kezelni és értelmezni, illetve ktlénféle miveleteket végezni veluk.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Feltételes formdzds alapszinten

o Szdvegfuggvények, kereséfuggvények és 3D fuggvények
e Tdabldzatok: mUveletek és szlrés

e Tovdbbi hasznos tablazatkezeld eszkdzdk

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS HALADOSZINTEN (SZOVEGSZERKESZTES, TABLAZATKEZELES ES \
PREZENTACIOK KESZITESE)

1.31. Adatvizualizécio tablazatkezelo
szoftver segitségével

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy elvégzésével a résztvevd képes legyen haladdszinten
hasznaini a tablazatkezel6 alkalmazdsok adatvizualizGcids és kiemelési mbdszereit.
A tananyagegység célja tovabbd, hogy a résztvevé megtanulja, milyen megjelenési
tipusok seqitik a kulénb6z6 adatok értelmezését, és miként teheti gérdulékenyebbé,
hatékonyabbd az adatok megjelenitését.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Diagramok
Kimutatasdiagram
Feltételes form&zas
Ertékgorbék
Makroéhaszndlat régzitéssel

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_14. Digitalis lGigyintézés haladészinten il
(magas szintli digitdlis tigyintézés
kiilénb6z6 teriileteken) — Online tanulds

A képzés tartalma:

» Kripto alapok
« A kriptovalutdk vildga
« Kriptovalutdk a gyakorlatban
» Devizadrfolyamok
+ Online arfolyaminformaciok
« Devizadrfolyamok a gyakorlatban
» Devizaszdmla és devizautalds
« F6bb tudnivaldk a devizaszdmldkrol és
devizautalasokrol
+ Online euroszdmla-nyitds és
egyenleglekérdezés a gyakorlatban
» Nemzetkdzi utalas
» Devizautalds
« SWIFT- és SEPA-utalds a gyakorlatban
» Fintech kartydk
» Mindent a fintech kartyakrol
« Fintech kartydk a gyakorlatban
» Fintech sz&dmldk
« A fintech applikacidk fontosabb funkcidi
« Fintech alkalmazdsok a gyakorlatban
» A NAV UPO felépitése
« Tudnivalék a NAV UPO-rél
« Bejelentkezés az UPO fellletére
« A NAV UPO fellletének felépitése
» Bejelentkezés a NAV UPO-ra és az UPO
felépitése a gyakorlatban
» MUveletek az UPO fellletén
+ Az id6pontfoglalds 1épései
« A képviselet lekérdezésének mébdja
« Elérhetd muveletek a kezdboldaladon
« Az adénaptdr haszndlata
« A foglalkoztatdssal kapcsolatos adatok
lekérdezése
« Jarulékadatok lekérdezése
+ Az addszdmla adatok lekérdezésének
|épései

@& www.dft.hu

Q. +36 20 338 3808

+ Az 1%-o0s felajanlasokkal kapcsolatos
adatok lekérdezése

« Dokumentumok és bevalldsok
lekérdezésének mébdija

- Jévedéki adatokkal kapcsolatos
menuk az UPO-n

« Tovabbi tgyintézési lehetéségek az
UPO-n

« MUveletek az UPO fellletén a
gyakorlatban
» Az e-bejelentd és szolgdltatasai

« Az e-bejelentd felllete

+ Az e-bejelentd szolgdaltatdsai

« Az e-bejelent6 oldal haszndlata a
gyakorlatban
» Mér6oéradllas bejelentése és online
csekkbefizetés

« A méré6radllas online diktalasa és
telefonos csekkbefizetés

« Méré6radllas online diktalasa és
telefonos csekkbefizetés a gyakorlatban
» Az online féldhivatali Ggyintézés és
rendszere

- A féldhivatal feladata és a TakarNet

« A TakarNet fellUlete és haszndlata

+ A TakarNet mUkédése a gyakorlatban
» Dokumentumok lekérdezése a
Féldhivatal Online nevd rendszerbdl

« A féldhivatali dokumentumok tipusai
és tulajdonsagaik

+ A dokumentumok lekérdezésének
folyamata

« Dokumentum lekérdezések a
gyakorlatban
» Az e-hiteles tulajdoni lap
megtekintéséhez szukséges szoftver

« Az e-hiteles tulajdoni lappal
kapcsolatos teend6k

* Az e-Szignd program haszndlata a
gyakorlatban

DA< kapcsolat@dft.hu
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: DIGITALIS UGYINTEZES HALADOSZINTEN (MAGAS SZINTU DIGITALIS UGYINTEZES KULONBOZO \
TERULETEKEN)

1.32. Banki online szolgaltatasok
haladé

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé megismerkedijen a kriptovalutdkkal, a
valuta- és devizadrfolyamokkal, valamint a devizaszdmldkkal és a nemzetkdzi
utaldsokkal kapcsolatos tudnivaldkkal. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a
résztvevd jartassdgot szerezzen a fintech szolgdltatdsok és a hozzdjuk tartozd
applikacidk haszndlata terén, képes legyen devizaszdmlat nyitni, illetve
devizakonverziot és nemzetkdzi utaldst végrehajtani.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Kripto alapok

e Devizadrfolyamok

e Devizaszdmla és devizautalds
e Nemzetkdzi utalds

e Fintech kartydk

e Fintech szdmldak

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ : DIGITALIS UGYINTEZES HALADOSZINTEN (MAGAS SZINTU DIGITALIS UGYINTEZES KULONBOZS \
TERULETEKEN)

1.33. Lakdasvasariashoz koétheto online
alkalmazasok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja a NAV UPO felUletének bemutatdsa, részletesen ismertetve
az egyes menuk muUkddését. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a résztvevd
megtanulja a kézmuszolgdltatokkal kapcsolatos Ugyeit egyszerden, gyorsan és
digitdlisan intézni szdmitégépen vagy okostelefonon, valamint, hogy haladészinten
képes legyen kezelni a lakasvasarldshoz ké6tédé online féldhivatali alkalmazdsokat.
llletve az, hogy a résztvevo bdvitse az ismereteit a témaban.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e A NAV UPO felépitése

e Muveletek az UPO fellletén

e Az e-bejelentd és szolgdltatasai

e Mérdoradllas bejelentése és online csekkbefizetés

e Az online féldhivatali tgyintézés és rendszere

e Dokumentumok lekérdezése a Féldhivatal Online nevu rendszerbdl
e Az e-hiteles tulajdoni lap megtekintéséhez szikséges szoftver

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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: DIGITALIS UGYINTEZES HALADOSZINTEN (MAGAS SZINTU DIGITALIS UGYINTEZES KULONBOZO \
TERULETEKEN)

1.34. Online Gigyintézési lehetoségek a
Magyar Allamkincstéarnal

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a kétvény fogalmat, mikdédését, valamint
az elényeit és az esetleges hatranyait. llletve ismerteti a Magyar Allamkincstar
nyudjtotta lehetéségeket és azt, hogy hogyan lehet ezeket a személyes igényeknek
megfeleléen haszndini. A tananyagegység célja tovabbd, hogy az elvégzése utdn a
résztvevd tisztGban legyen azzal, milyen csalddtédmogatdsi formdk érhetdk el online,
és képes legyen ezeket elektronikusan is megigényelni.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Szadmlanyitds a WebKincstarban

e K&tvény kivalasztdsa és megvasarldsa

e Babakétvény

e Informdcidk a WebKincstar fellletén

e Tovabbi teenddk a WebKincstar feluletén
e Az elektronikus Ugyintézés

e Csalddtdmogatdsi ugyintézés online

e Jogi kérdések

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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|_15. Digitalis Gigyintézeés h<:|I¢:|dc’>szinten_|
(vallalkozdsoknak) — Online tanulds

A képzés tartalma:

» Egyéni vallalkozds regisztraldsa,
szUneteltetése

* Magyarorszag.hu

« Bejelentkezés, regisztracids kérelem
és visszaigazolds a gyakorlatban
» NAV online szdmlazd

« A szdmldzds és a NAV Online
Szamla rendszere

* Online szdmldzds a gyakorlatban
» Bejelentkezés az ipardzési ado
hatalya ald

* A helyi ipartzési adé

* Bejelentkezés az iparlzési add ald a
gyakorlatban
» Regisztracié a Kamarai Nyilvantartd
Rendszerben

« A kamardk

* Regisztrdcié a Kamarai Nyilvantarté
Rendszerben a gyakorlatban
» Chatbotok

A chatbot fogalma

« A chatbot haszndlata

A chatbotok tipusai

« A chatbot tulajdonosa

« A chatbotok funkcioi

» Chatbotok a gyakorlatban
» Szerverterhelés

« A tdlterhel6dés ellenérzése

« A szerver tllterhelés megel6zésének
megolddsai

« A szerverfigyel6 eszkdz mUkddése a
gyakorlatban

» Sajat weboldal Iétrehozdsa
eléfizetéses szolgdltatd rendszerben

« Weboldal-alapismeretek

- Weboldal |étrehozdsa dobozos
szolgdltatd segitségével

« Weboldal Iétrehozdsa dobozos
szolgdltatd segitségével a
gyakorlatban
» Domainregisztracios kisokos

- Domain-alapismeretek

* Sajadt domainnév kezelése

« Domainnév regisztraldsa a
gyakorlatban
» Sajat weboldal Iétrehozdsa CMS
rendszerben

« A webszerkesztés alapfogalmai

« Weboldal |étrehozdsa CMS
rendszerben

« A CMS rendszer haszndlata a
gyakorlatban
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I_:DIGITALIS UGYINTEZES HALADOSZINTEN (VALLALKOZASOKNAK) _|
1.35. Online vallalkozasinditasi

ismeretek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység céljo, hogy a résztvevd képes legyen egy vallalkozdst 6ndlldan
regisztraini, illetve szUkség esetén szuneteltetni, tovGbbd bejelentkezni az iparizési
add hatdlya ald. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd megismerje és
magabiztosan haszndlja a NAV online szdml&zd programot é€s a Kamarai
Nyilvéntarté Rendszert.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Egyéni vdallalkozds regisztraldsa, szineteltetése

e NAV online szdml&zd

e Bejelentkezés az iparlzési add hatdlya ald

e Regisztracié a Kamarai Nyilvantarté Rendszerben
e Chatbotok

e Szerverterhelés

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_:DIGITALIS UGYINTEZES HALADOSZINTEN (VALLALKOZASOKNAK) _|
1.36. Elso weboldalam

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé megtanulja, hogyan készitsen sajat
weboldalt akdr egy sablonokkal dolgozd, eléfizetéses platformon, akar egy
tartalomkezel rendszerben. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd
megismerje a honlapalkotdshoz kapcsolddd muiveleteket, igy példdul a
domainregisztraciot.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Sajat weboldal Iétrehozdsa eléfizetéses szolgdltatd rendszerben
e Domainregisztracios kisokos
e Sajat weboldal Iétrehozdsa CMS rendszerben

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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I_IG. Mesterséges intelligencia
hasznalata - Online tanulas

A képzés tartalma:

» A mesterséges intelligencia és az
arcfelismerés

« A mesterséges intelligencia

« A mesterséges intelligencia az
arcfelismerésben

« Az arcfelismerés haszndlata

« Az arcfelismerés bedllitdsa és
haszndlata a digitdlis eszk6z6kdn
» A mesterséges intelligencia a
beszédfelismerésben

« A beszédfelismerés

* A beszédfelismerés bedllitdsai és
haszndlata a digitdlis eszk6z6kdn

« A hangalapu keresés haszndlata

« Gépelés hangutasitdssal

« A hangalapu keresés és diktalas a
gyakorlatban
» Virtudlis asszisztens az okostelefonon

« Tudnivaldk a virtudlis asszisztensrél

« A virtudlis asszisztens mukdédése

« Feladatok, amelyeket képes ellatni a

virtudlis asszisztens

« A gyorsparancs és fajtdi

« A virtudlis asszisztens haszndlata a
gyakorlatban
» A mesterséges intelligencia a
nyelvben és a forditdsban

« Az Ml szerepe a nyelvtanuldsban és
a forditGsban

« Az online fordit6 szoftver haszndlata

« Az online forditoszoftver és
nyelvtanulé app haszndlata a
gyakorlatban

@& www.dft.hu

Q. +36 20 338 3808

» A keresé muUkddése és beépitett
funkcioi

« A keresémotor tipusai és
mukédése

« A keresérobot

« A keresd6algoritmus
rangsoroldsdnak szempontjai

« SPAM-ek és szankcidk

* A keres6hoz tartozd programok

« A keresémotor tovabbi funkcioi

* A keresémotorokba épitett
programok és a tuddasgraf haszndlata
a gyakorlatban
» Tartalomajanlok mikédése

* A tartalomajdanias

« A tartalomajanldk tipusai

« Az gjanlérendszerek mukddése

« A SEO

« A SEO f6bb teruletei

« Az online ajanlasok szabdlyozasa
az elézmények kezelésével a
gyakorlatban
» A GPS és a navigdcibs alkalmazdsok

« A GPS mukddése

« A navigdciods alkalmazdsok tipusai
és funkcidi

« Navigdcibs alkalmazdsok
haszndlata

« Térképes navigdcibds alkalmazdsok
haszndlata a gyakorlatban
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‘ MESTERSEGES INTELLIGENCIA HASZNALATA \

1.37. Az MI gyakorlati alkalmazéasai

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megismerkedjen a mesterséges
intelligencidval, annak tipusaival, valamint e technologia elényeivel és
kockdzataival. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a résztvevé megtanulja
haszndlni az arc- és beszédfelismerést, illetve az online forditast a digitalis eszkbzein.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e A mesterséges intelligencia és az arcfelismerés

e A mesterséges intelligencia a beszédfelismerésben

e Virtudlis asszisztens az okostelefonon

e A mesterséges intelligencia a nyelvben és a forditasban

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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‘ MESTERSEGES INTELLIGENCIA HASZNALATA \

1.38. Az MI gyakorlati alkalmazéasai 2

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: n.r.

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd képes legyen megfeleléen felismerni és
haszndini a keresdmotort, és annak funkcidit. A tananyagegység célja tovabbdg,
hogy a résztvevé magabiztosan tudja haszndlni tartalomajanldkat, valamint a
navigdacioés alkalmazdasokat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak a kézépszintu digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrok tekintenddek.

Modul tartalma:

e Akeresdéd mUkddése és beépitett funkcioi
e Tartalomajanlék mukddése
e A GPS és a navigdcids alkalmazdasok

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, 6ndlldé tananyag feldolgozds,
feladatlap kitéltése, tdvoktatdsi tananyag feldolgozdsa tananyagba épitett
irdnymutatdssal.
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