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DIGITÁLIS TARTALOM ELŐÁLLÍTÁS KÖZÉPSZINTEN (SZÖVEGSZERKESZTÉS ÉS TÁBLÁZATKEZELÉS) 

1.16. Szövegszerkesztés
középhaladószinten

 +36 20 338 3808 www.dft.hu

Óraszám:

Modul célja:

Modul célcsoportja:

Modul tartalma:

Megvalósítása során alkalmazott képzési módszerek:

Oktatás formája: csoportlétszám:8

A tananyagegység célja, hogy a résztvevő magasabb szinten használja a
szövegszerkesztő alkalmazásokat, továbbá megismerjen új formázási
lehetőségeket. A tananyagegység további célja, hogy a résztvevő megtanuljon
táblázatokat használni a szövegszerkesztőben.

A képzés célcsoportjához tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhető ismeretek, készségek és kompetenciák
megszerzését tűzte ki célként maga elé.
Kiemelt célcsoportnak a középszintű digitális kompetenciákkal rendelkező
állampolgárok tekintendőek.

Szövegszerkesztési-formázási megoldások
Szövegszerkesztési stílusok és a tartalomjegyzék
Nyelvtani segédeszközök és a keresés funkció
Táblázatok használata a szövegszerkesztőben

Magyarázat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, önálló tananyag feldolgozás,
feladatlap kitöltése, távoktatási tananyag feldolgozása tananyagba épített
iránymutatással.
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