I_I. Szamitogeép kezelése alapszinten - il

Jelenléti oktatds

A képzés tartalma:

Valasztasi szempontok

+ Alapfogalmak

« Felhaszndldsi célok és a valasztast segitd
weboldalak

« Az ar-6sszehasonlitd oldalak haszndlata
a gyakorlatban

+ A szamitdgép belzemelése, elsd
bedllitdsai és védelme

« Belzemelési tudnivaldk

« EIs6 bedllitGsok

* A szamitdgép védelme

* A szamitdgép belzemelése, elsd
bedllitdsai és védelme a gyakorlatban
Szamitégép-konfigurdciok

« Az akkumulator bedllitasai

« A hanger6 és az értesitések bedllitasai

« A fényerd bedllitdsa

« Csatlakozds az internetre

- Szoftverfrissités

« Szadmitdégép konfigurdldsa a gyakorlatban
Fajlok kezelése

* Tudnivaldk a fajlokrol

« Alapveté mappamuveletek elvégzése

« Fdjlok rendszerezése

- Tovabbi alapvetd fajl- és
mappamuveletek

« F4jl- és mappamuveletek a gyakorlatban
Fdjlok taroldsa kulénféle eszkdzdkdn

« FGjlok taroldsi helyei

« KUlsé adattarolék csatlakoztatdsa
szamitdégéphez

* Fdjlok athelyezése

« KUlsé adattarol6 eltavolitadsa

+ Védekezés a fdjlokra leselkedd veszélyek
ellen

« A pendrive haszndlata a gyakorlatban
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A béngészé

« Bongész6 haszndlata

« Béngész6 alapbedllitdsai

« Kényvjelzbk haszndlata

« Bongészéelbzmények és kényvijelzék a
gyakorlatban

Béngészdben lévé stik és hibalzenetek
« SUtik a béngészében

+ HibalUzenetek a béngészében

« HibalUzenetek kezelése a gyakorlatban
Széveges tartalom az online térben

* Internetes szbvegek

« Levelezdlistak

- Feliratkozds egy hirlevélre a
gyakorlatban

Online informacié és az adatvédelem

* Weboldalak tartalmai

* A hirek szUrése és a személyes
adatvédelem

« Informdcidkeresés a weboldalakon a
gyakorlatban

Tudnivaldok a biztonsdgos szamitégép-
haszndlatrél

« Digitdlis kockdzatok és veszélyek

* A jelsz6valasztds modjai

« Jelszbvédelem modszerei

« Jelszbhaszndlatot segitd eszkdzdk a
gyakorlatban

Adatvédelemmel kapcsolatos tudnivalok
« Tudnivaldk az adatvédelemmel
kapcsolatban

« Internetes adatvédelem okai

« Tudnivaldk az adathalészatrol

* A kétlépcsés azonositds

« Kétlépcsds azonositds gyakorlati
bedllitdsa a bédngészdben
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‘ SZAMITOGEP KEZELESE ALAPSZINTEN \

A
1.1. Szamitogép els6 haszndalatbavétele

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy képessé tegye a résztvevdt a szdmara megfeleld
szadmitdgép kivalasztadsara, megvasarlasara és beuzemelésére, valamint az elsé
bedllitdsok és a legfontosabb konfigurdcidk elvégzésére. A tananyagegység célja
tovabbd, hogy a résztvevé magabiztosan végezze a fajlokhoz kapcsold6dd
alapmuveleteket, és kezelje a kuldénb6z6 adattarakat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

Valasztdsi szempontok
Szamitégép-konfigurdciok

Fajlok kezelése

Fajlok tarolasa kuldnféle eszkdzdkdn

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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‘ SZAMITOGEP KEZELESE ALAPSZINTEN \

1.2. Bevezetés a biztonsagos
internetezésbe

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megismerje a béngészd haszndlatat, az
online szdéveges tartalmak legfontosabb jellemzéit. A tananyagegység célja
tovabbd a biztonsdgos szamitdgép-haszndalat fontosabb fogalmainak, eszkdzeinek
megismertetése a résztvevovel.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:
e Abdngészd
e Bdngészében lévéd sutik és hibaluzenetek
e Szdveges tartalom az online térben
e Online informacid és az adatvédelem
e Tudnivaldk a biztonsdgos szamitdgép-hasznalatrdl
e Adatvédelemmel kapcsolatos tudnivalok

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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|_2. Szamitogép hasznalata
alapszinten - Jelenléti oktatdas

A képzés tartalma:

Bdngészés a szadmitdgépen

« A béngészé tipusai, letdltése és
telepitése

« A béngészéprofil Iétrehozdsa és
tudatos haszndlata

« A bbngészé részei

« Bbngészés szamitdbgépen a
gyakorlatban

Biztonsdgos béngészés

« Virusok és virusirtok

« A spam és a spamszurdk

« A virusirtd letéltésének bemutatdsa
Korlatozdsok a béngészében

« A felugrd ablakok és atiranyitdsok
« A hirdetések blokkoldsa

« Az el6ugré ablakok és az oldal-
atirdnyitds funkcio letiltdsa a
béngészbében

Személyi szamitégép — a PC

« A szadmitogéprdl

« A szadmitdgép legfontosabb belsd
részei

« A szdmitdgép legfontosabb kulsé
részei

Hordozhaté szamitdgép — a laptop
* A laptop legfontosabb jellemzéi

* A laptop mukddése
Szamitdbgéphez és laptophoz
csatlakoztathatd eszk6zdk — a kulséd
periféridk

« A szGmitdgép és a laptop csatlakozdsi

pontjai
« Csatlakoztathatd eszk6zok

Keresés az interneten

« Az internetes keresdk
meghatdrozdsa és 6 jellemzdi

« A taldlati lista és a keresés
megkdnnyitése

* A kereséoldal haszndlata a
gyakorlatban

Képkeresés az interneten

* A képkeresés modjai és bedllitasai
« Kép megtaldldsa a gyakorlatban a
keresd segitségével

Videdbk keresése az interneten

» Videdk keresésének lehetbségei a
neten

« Adott vided megtaldldsa a keresd
segitségével

* Keresés a térképen

« Térképes weboldalak haszndlata

« Keresés a térképen a gyakorlatban
Els6 1épések a levelezdrendszerben
* Tudnivaldk a levelezérendszerrdl

* A levelezérendszer felépitése és
funkcioi

* A levelez6rendszer megismerése a
gyakorlatban

A levelezérendszer haszndlata

« E-mail irGsa a levelezében

* A beérkezd levelek kezelése

« E-mailek kezelése a gyakorlatban
E-mail-cimek hozzdrendelése a
levelez6héz

* Névjegyek hozzdrendelése a
levelez6h&z

« Névjegyek kezelése a gyakorlatban
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‘ SZAMITOGEP HASZNALATA ALAPSZINTEN \
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1.3. A szamitogep és periféridinak
biztonsagos hasznalata

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének a megfeleld
béngészéhaszndlatot, a béngészé telepitését, az eléugrd ablakok személyre
szabdsat, valamint a biztonsdgos bdéngészést virusirtd hasznalatdval. Tovabbi cél,
hogy a résztvevd megismerje a személyi szadmitdgép és a laptop szerkezeti
felépitését, fébb részeit, a haszndlatukhoz szikséges alapvetd informdacidkat, a
csatlakoztathatd eszkdzdket, valamint a hibaelhdritds alapvetd 1épéseit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdarokat tekintjuk.

Modul tartaima:
e BdNngészés a szamitdgépen
e Biztonsdgos bdéngészés
e Korldtozdsok a béngészében
e Személyi szdmitdégép — a PC
e Hordozhatd szdmitdégép — a laptop
e Szamitdbgéphez és laptophoz csatlakoztathatd eszkdzdk — a kulsé periféridk

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_szAMiTéGEP HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.4. Internetezési alapismeretek

[ ” [ [
szamltogepen
Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az internetes keresésben
rejlé lehetdéségeket: a kereséplatformok tipusait €s mukddését, a taldlati listakat, a
szUrési lehetéségeket, valamint a helyek keresését és az Utvonaltervezést. Tovabbi
cél, hogy a résztvevé megismerje a digitdlis levelezérendszereket: a levelezérendszer
felépitését és leglényegesebb funkcidit, az e-mail-fidkok elényeit és hatranyait, az
e-mail megirdsdval kapcsolatos tudnivaldkat, illetve a névjegyek kezelését.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdarokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Keresés az interneten

o Képkeresés az interneten

e Videbk keresése az interneten

o ElsS |épések a levelezbrendszerben

e Alevelezérendszer haszndlata

e E-mail-cimek hozzdrendelése a levelezéhdz

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_szAMiTéGEP HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.5. Digitalis szervezési és kapcsolattartasi
lehetoségek szamitéogépen

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az alapveté adatvédelmi
szabdlyokat, a ké6zésségi médidhoz vald csatlakozds folyamatat, a profil
létrehozdsat, az ismerdsdk keresését, sajat bejegyzések irdsat, valamint a chat
segitségével térténd kommunikdciét. Tovabbi cél, hogy a résztvevé megismerje a
szdmitdégépen elérhetd digitdlis szervezési lehetdségeket, illetve magabiztosan
haszndlja a szadmitdgépen |évd jegyzet-, cetli-, teenddlista- és naptdralkalmazdst.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdarokat tekintjuk.

Modul tartaima:
e Regisztracio és profilalkotds
e Adatvédelem és biztonsag
o A kdzbdsségi média haszndlata
¢ A mindennapok szervezése szamitdogép segitségével
e Digitdlis jegyzetek, cetlik és teenddlistak készitése
¢ A naptdralkalmazdsok haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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|_3.Sz<i|mitc’>gép hasznéalata 0|I<:|pszinten_|
- Vegyes, jelenléti és online oktatas

A képzés tartalma:

Bdngészés a szadmitdgépen

« A béngészé tipusai, letdltése és
telepitése

« A béngészéprofil Iétrehozdsa és
tudatos haszndlata

« A bbngészé részei

« Bbngészés szamitdbgépen a
gyakorlatban

Biztonsdgos béngészés

« Virusok és virusirtok

« A spam és a spamszurdk

« A virusirtd letéltésének bemutatdsa
- Korlatozdsok a béngészében

« A felugrd ablakok és atiranyitdsok
« A hirdetések blokkoldsa

« Az el6ugré ablakok és az oldal-
atirdnyitds funkcio letiltdsa a
béngészbében

Személyi szamitégép — a PC

« A szadmitogéprdl

« A szadmitdgép legfontosabb belsd
részei

« A szdmitdgép legfontosabb kulsé
részei

Hordozhaté szamitdgép — a laptop
* A laptop legfontosabb jellemzéi

* A laptop mukddése

« Sz&dmitdégéphez és laptophoz
csatlakoztathatd eszk6zdk — a kulséd
periféridk

« A szGmitdgép és a laptop csatlakozdsi

pontjai
« Csatlakoztathatd eszk6zok

Keresés az interneten

« Az internetes keresdk
meghatdrozdsa és 6 jellemzdi

« A taldlati lista és a keresés
megkdnnyitése

* A kereséoldal haszndlata a
gyakorlatban

Képkeresés az interneten

* A képkeresés modjai és bedllitasai
« Kép megtaldldsa a gyakorlatban a
keresd segitségével

Videdbk keresése az interneten

» Videdk keresésének lehetbségei a
neten

« Adott vided megtaldldsa a keresd
segitségével

Keresés a térképen

« Térképes weboldalak haszndlata

« Keresés a térképen a gyakorlatban
Els6 1épések a levelezdrendszerben
* Tudnivaldk a levelezérendszerrdl

* A levelezérendszer felépitése és
funkcioi

* A levelez6rendszer megismerése a
gyakorlatban

A levelezérendszer haszndlata

« E-mail irGsa a levelezében

* A beérkezd levelek kezelése

« E-mailek kezelése a gyakorlatban
E-mail-cimek hozzdrendelése a
levelez6héz

* Névjegyek hozzdrendelése a
levelez6h&z

« Névjegyek kezelése a gyakorlatban
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1.6. A szamitogeép és perifériainak
biztonsagos hasznalata

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének a megfeleld
béngészéhaszndlatot, a béngészé telepitését, az eléugrd ablakok személyre
szabdsat, valamint a biztonsdgos bdéngészést virusirtd hasznalatdval. Tovabbi cél,
hogy a résztvevd megismerje a személyi szadmitdgép és a laptop szerkezeti
felépitését, fébb részeit, a haszndlatukhoz szikséges alapvetd informdacidkat, a
csatlakoztathatd eszkdzdket, valamint a hibaelhdritds alapvetd 1épéseit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:
e BOngészés a szamitdégépen
e Biztonsdgos béngészés
e Személyi szdmitdégép — a PC
e Hordozhatd szamitdégép — a laptop

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_szAMiTéGEP HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.7. Internetezési alapismeretek

[ ” [ [
szamltogepen
Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az internetes keresésben
rejlé lehetdéségeket: a kereséplatformok tipusait €s mukddését, a taldlati listakat, a
szUrési lehetéségeket, valamint a helyek keresését és az Utvonaltervezést. Tovabbi
cél, hogy a résztvevé megismerje a digitdlis levelezérendszereket: a levelezérendszer
felépitését és leglényegesebb funkcidit, az e-mail-fidkok elényeit és hatranyait, az
e-mail megirdsdval kapcsolatos tudnivaldkat, illetve a névjegyek kezelését.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetenciak
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Keresés az interneten

o Képkeresés az interneten

e Videdk keresése az interneten

o Elsé |épések a levelezbérendszerben

e A levelezbérendszer haszndlata

e E-mail-cimek hozzdrendelése a levelez6h6z

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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1.8. Digitalis szervezési és kapcsolattartasi
lehetoségek szamitéogépen

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az alapveté adatvédelmi
szabdlyokat, a ké6zésségi médidhoz vald csatlakozds folyamatat, a profil
létrehozdsat, az ismerdsdk keresését, sajat bejegyzések irdsat, valamint a chat
segitségével térténd kommunikdciét. Tovabbi cél, hogy a résztvevé megismerje a
szdmitdégépen elérhetd digitdlis szervezési lehetdségeket, illetve magabiztosan
haszndlja a szadmitdgépen |évd jegyzet-, cetli-, teenddlista- és naptdralkalmazdst.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdarokat tekintjuk.

Modul tartaima:
e Regisztracio és profilalkotds
e Adatvédelem és biztonsag
o A kdzbdsségi média haszndlata
¢ A mindennapok szervezése szamitdogép segitségével
e Digitdlis jegyzetek, cetlik és teenddlistak készitése
¢ A naptdralkalmazdsok haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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|_4. Mobil eszkoz (okostelefon/tablet) il
kezelése alapszinten - Jelenléti

oktatads

A képzés tartalma:

Vdalasztdsi szempontok

+ Alapfogalmak

« Felhaszndldsi célok és a valasztast
seqgité weboldalak

« Az ar-6sszehasonlitd oldalak
haszndlata a gyakorlatban

Az okostelefon belzemelése,
biztonsdgos haszndlata és védelme

« BeUzemelési tudnivalok

« Az okostelefon biztonsdgos
haszndlata

« Az okostelefon védelme

« Az okostelefon belizemelése,
biztonsdgos haszndlata és védelme a
gyakorlatban

Okostelefon alapbedllitasai,
szoftverfrissités

« A hangeré és az értesitések bedllitasai
« A fényer6 bedllitdsa

« Csatlakozds az internetre

« Szoftverfrissités

Altaldnos tudnivalék és a tervezéshez
szukséges alkalmazdsok

« Altaldnos tudnivaldk

« Id8jaras-alkalmazas

« Naptdralkalmazas

« Térképalkalmazas

« Tervezéshez haszndlhaté
alkalmazésok a gyakorlatban

@& www.dft.hu

Q. +36 20 338 3808

Egyéb tipikus hétkdznapi
alkalmazasok

« Oraalkalmazds

« Jegyzetalkalmazds

» Szdmolbdgép-alkalmazds

« Zsebldmpafunkcid

« Jegyzetalkalmazds haszndlata a
gyakorlatban

A béngészd

« A bbngész6 haszndlata

« A béngész6 alapbedllitasai

» Kényvjelz6k haszndlata

» A béngész6 haszndlata a
gyakorlatban

Béngészdében 1évo sutik és
hibalzenetek

« Sutik a béngészében
 Hibatzenetek a béngészében

+ A cookie-k kezelése a gyakorlatban
Szdveges tartalom az online térben
* Internetes sz6vegek

* A levelezdlistdk haszndlata a
gyakorlatban

Online informacioé és adatvédelem
» Weboldalak tartalmai

* A hirek szlrése és a személyes
adatvédelem

- Ertesitések kezelése mobiltelefonon
* Informdcidkeresés és
értesitésbedllitGsok mobiltelefonon a
gyakorlatban

DA< kapcsolat@dft.hu
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‘ MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) KEZELESE ALAPSZINTEN \

1.9. Okostelefon/tablet elsé
haszndlatbavétele

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd képes legyen a szdmdara megfeleld
mobiltelefon kivalasztasara, megvasarldsara és beuzemelésére, valamint az elsé
bedllitdsok és a legfontosabb konfigurdcidk elvégzésére. A tananyagegység tovabbi
céljo, hogy a résztvevdé megtanulja, hogyan gondoskodjon a telefonja védelmérdl,
illetve miként csatlakozzon az internetre.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Valasztdsi szempontok
e Az okostelefon belzemelése, biztonsdgos haszndlata és védelme
e Okostelefon alapbedllitGsai, szoftverfrissités

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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|_MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) KEZELESE ALAPSZINTEN _|
1.10. Tipikus hétkéznapi okostelefon

alkalmazéasok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd képes legyen a szdmdara megfeleld
mobiltelefon kivalasztasara, megvasarldsara és beuzemelésére, valamint az elsé
bedllitdsok és a legfontosabb konfigurdcidk elvégzésére. A tananyagegység tovabbi
céljo, hogy a résztvevdé megtanulja, hogyan gondoskodjon a telefonja védelmérdl,
illetve miként csatlakozzon az internetre.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Altaldnos tudnivalék és a tervezéshez szikséges alkalmazasok
e Egyéb tipikus hétkéznapi alkalmazdsok

e Abbngészd

e Bdngészbében Iévo sutik és hibalUzenetek

e Szdveges tartalom az online térben

e Online informd&cid és adatvédelem

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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|_5. Mobil eszkoz (okostelefon/tablet) il
hasznalata alapszinten - Jelenléti

oktatads

A képzés tartalma:

Bdngészés okostelefonon

« A béngészé tipusai, letdltése és
telepitése

« A béngészéprofil Iétrehozdsa és
tudatos haszndlata

« A bbngészé részei

- Bbngészés okostelefonon a
gyakorlatban

Biztonsdgos béngészés

« Virusok és virusirtok

« A spam és a spamszurdk

« A virusirto letéltése a gyakorlatban
Korlatozdsok a béngészében

« A felugrdé ablakok és az atiranyitdsok
« A hirdetések blokkoldsa

- Korlatozdsok és az
alkalmazasvédelem bekapcsoldsa a
gyakorlatban

Az okostelefon és a tablet

« Tudnivaldk az okostelefonrdl és a
tabletrdl

« A telefon beépitett alkatrészei és
haszndlatuk

« A telefonhoz csatlakoztathatd
eszkozok

« Az okostelefon haszndlatdnak alapjai

Keresés az interneten

« Az internetes keresdk
meghatdrozdsa és f6 jellemzéi

* A taldlati lista és a keresés
megkdnnyitése

« A kereséalkalmazds haszndlata a
gyakorlatban

Képkeresés az interneten

* A képkeresés modijai és bedllitdsai
» Kép megtaldldsa a gyakorlatban a
keresd segitségével

Videdk keresése az interneten

» Videbs applikacidk kezdéfelllete és
taldlati listaja

« Adott vided megtaldlasa a
gyakorlatban a keresd segitségével,
okostelefonon

Keresés térképen

* Az online térkép haszndalata

- Keresés a térképen a gyakorlatban
* EIs6 1épések a levelezérendszerben
* Tudnivaldk a levelezérendszerrdl

* A levelezérendszer felépitése és
funkcioi

* A levelez6rendszer megismerése a
gyakorlatban

A levelezérendszer haszndlata

« E-mail irGsa a levelez6ben

* A beérkezd levelek kezelése

« E-mailek kezelése a gyakorlatban
E-mail-cimek hozzdrendelése a
levelez6hoz

» Névjegyek hozzdrendelése a
levelez6héz

« Névjegyek kezelése a gyakorlatban

Q. +36 20 338 3808 DA< kapcsolat@dft.hu
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I_MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.11. A mobil eszkéz és perifériainak

biztonsagos hasznalata

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megismerje a béngészé haszndlatat:
képes legyen telepiteni egy béngészét, személyre szabni az eléugrd ablakokat és
virusirtdét haszndlni. Tovabbi cél, hogy a résztvevd képes legyen Uzembe helyezni egy
Uj okostelefont. A tananyagegység célja az is, hogy a résztvevo tudja, miként
haszndlja készulékét munkdhoz, tanuldshoz vagy a szabadidd eltdltéséhez; tovabbd
képes legyen megteremteni a biztonsdgos béngészés feltételeit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:
e Bdngészés okostelefonon
e Biztonsdgos béngészés
e Korlatozdsok a béngészében
e Az okostelefon és a tablet

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.12. Internetezési alapismeretek

mobil eszkozon

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé éndlldéan ki tudja valasztani a szadmara
megfeleld kereséfellletet, és megtanulja haszndalni annak szolgdltatdsait, funkcioit.
A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd elsajatitsa a levelezérendszer
magabiztos és tudatos haszndlatat: tudjon e-mailt irni, névjegyeket l1étrehozni,
valamint a beérkezett leveleit kezelni.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Keresés az interneten

e Képkeresés az interneten

e Videbk keresése az interneten

e Keresés térképen

o A levelezérendszer haszndlata

e E-mail-cimek hozzdrendelése a levelezéhoz

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.13. Digitalis szervezési és kapcsolattartasi
lehetoségek mobil eszk6z6n

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd tisztdban legyen az alapvetd
adatvédelmi szabdlyokkal és azok rendelkezési lehetéségeivel. Ezenkivul tudjon
profilt Iétrehozni, bejegyzéseket irni és chatelni a kdzdésségi médidban. Tovabbi cél,
hogy bévitse ismereteit a jegyzeteléssel és az idégazddalkoddassal kapcsolatban,
valamint tudja haszndlni a jegyzet- cetli-, teenddlista- és naptdralkalmazdsokat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e EIsé l1épések a kézdsségimédia-alkalmazdsok hasznalatdhoz okostelefonrdl
e Adatvédelem és biztonsdg a kdéz6sségi médidban

e A kdzdsségimédia-feluletek haszndlata

e A mindennapok szervezése mobiltelefon segitségével

e Digitdlis jegyzetek, cetlik és teenddlistak készitése

e A naptdaralkalmazdsok haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_G. Mobil eszkoz (okostelefon/tablet) il
hasznalata alapszinten — Vegyes,
jelenléti és online oktatas

A képzés tartalma:

Bdngészés okostelefonon

« A béngészé tipusai, letdltése és
telepitése

« A béngészéprofil Iétrehozdsa és
tudatos haszndlata

« A bbngészé részei

- Bbngészés okostelefonon a
gyakorlatban

Biztonsdgos béngészés

« Virusok és virusirtok

« A spam és a spamszurdk

« A virusirto letéltése a gyakorlatban
Korlatozdsok a béngészében

« A felugrdé ablakok és az atiranyitdsok
« A hirdetések blokkoldsa

- Korlatozdsok és az
alkalmazasvédelem bekapcsoldsa a
gyakorlatban

Az okostelefon és a tablet

« Tudnivaldk az okostelefonrdl és a
tabletrdl

« A telefon beépitett alkatrészei és
haszndlatuk

« A telefonhoz csatlakoztathatd
eszkozok

« Az okostelefon haszndlatdnak alapjai

Keresés az interneten

* Az internetes keresdk
meghatdrozdsa és 6 jellemzdi

« A taldlati lista és a keresés
megkoénnyitése

* A kereséalkalmazds haszndlata a
gyakorlatban

Képkeresés az interneten

* A képkeresés mbdjai és bedllitadsai
« Kép megtaldldsa a gyakorlatban a
keresd segitségével

Videdbk keresése az interneten

» Videbs applikacidk kezdéfelllete és
taldlati listaja

+ Adott vide6 megtaldldsa a
gyakorlatban a keresd segitségével,
okostelefonon

Keresés térképen

+ Az online térkép haszndlata

- Keresés a térképen a gyakorlatban
* EIs6 1épések a levelezérendszerben
« Tudnivaldk a levelezérendszerrél

* A levelezérendszer felépitése és
funkcioi

* A levelezérendszer megismerése a
gyakorlatban

A levelezérendszer haszndlata

« E-mail irGsa a levelez6ben

* A beérkezd levelek kezelése

« E-mailek kezelése a gyakorlatban
E-mail-cimek hozzdrendelése a
levelez6héz

» Névjegyek hozzarendelése a
levelez6hoz

» Névjegyek kezelése a gyakorlatban

Q. +36 20 338 3808 DA< kapcsolat@dft.hu
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I_MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.14. A mobil eszk6z és perifériainak

biztonsagos hasznalata

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megismerje a béngészé haszndlatat:
képes legyen telepiteni egy béngészét, személyre szabni az eléugrd ablakokat és
virusirtdét haszndlni. Tovabbi cél, hogy a résztvevd képes legyen Uzembe helyezni egy
Uj okostelefont. A tananyagegység célja az is, hogy a résztvevo tudja, miként
haszndlja készulékét munkdhoz, tanuldshoz vagy a szabadidd eltdltéséhez; tovabbd
képes legyen megteremteni a biztonsdgos béngészés feltételeit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:
e Bdngészés okostelefonon
e Biztonsdgos béngészés
e Korlatozdsok a béngészében
e Az okostelefon és a tablet

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |


mailto:kapcsolat@dft.hu
tel:+36203383808
tel:+36203383808
tel:+36203383808
https://www.dft.hu/

I_MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA ALAPSZINTEN _|
1.15. Internetezési alapismeretek

mobil eszkozon

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevé éndlldéan ki tudja valasztani a szadmara
megfeleld kereséfellletet, és megtanulja haszndalni annak szolgdltatdsait, funkcioit.
A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd elsajatitsa a levelezérendszer
magabiztos és tudatos haszndlatat: tudjon e-mailt irni, névjegyeket l1étrehozni,
valamint a beérkezett leveleit kezelni.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Keresés az interneten

e Képkeresés az interneten

e Videbk keresése az interneten

e Keresés térképen

o A levelezérendszer haszndlata

e E-mail-cimek hozzdrendelése a levelezéhoz

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |



mailto:kapcsolat@dft.hu
tel:+36203383808
tel:+36203383808
tel:+36203383808
https://www.dft.hu/

‘ MOBIL ESZKOZ (OKOSTELEFON/TABLET) HASZNALATA ALAPSZINTEN \

1.16. Digitalis szervezési és kapcsolattartasi
lehetoségek mobil eszk6z6n

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd tisztdban legyen az alapvetd
adatvédelmi szabdlyokkal és azok rendelkezési lehetéségeivel. Ezenkivul tudjon
profilt Iétrehozni, bejegyzéseket irni és chatelni a kdzdésségi médidban. Tovabbi cél,
hogy bévitse ismereteit a jegyzeteléssel és az idégazddalkoddassal kapcsolatban,
valamint tudja haszndlni a jegyzet- cetli-, teenddlista- és naptdralkalmazdsokat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e EIsé l1épések a kézdsségimédia-alkalmazdsok hasznalatdhoz okostelefonrdl
e Adatvédelem és biztonsdg a kdéz6sségi médidban

e A kdzdsségimédia-feluletek haszndlata

e A mindennapok szervezése mobiltelefon segitségével

e Digitdlis jegyzetek, cetlik és teenddlistak készitése

e A naptdaralkalmazdsok haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |
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|_7. Digitalis tartalom eléallitas
alapszinten (dokumentum) -

Jelenléti oktatds

A képzés tartalma:

Szbvegszerkesztés és szdvegszerkesztd
programok

« Szdvegszerkesztéssel és a
szdvegszerkesztd programokkal
kapcsolatos tudnivaldk

« A szbvegszerkesztd program fébb
részei

« A menuszalag felépitése

« Uj dokumentum létrehozasa

« Dokumentum mentése

- Szévegszerkesztd program a
gyakorlatban

Dokumentumok szerkesztése

« Alapvet6 szbévegegységek

« Alapvet6 szerkesztési mlveletek

« BetUGformdatum és a betltipus
bedllitasa

« Sz6vegrészek szerkesztése

- Bekezdések szerkesztése

« Dokumentumok szerkesztése a
gyakorlatban

Képek beillesztése a dokumentumba
« Képek szerepe a szdvegben

« Képfdjl beszurdsa

« Beszurt kép tulajdonsagainak
megvdltoztatdsa

- Képelhelyezési lehetbségek a
szbvegszerkesztbben

« Képek beillesztése a gyakorlatban

@& www.dft.hu

Q. +36 20 338 3808

Felépités és alapvetd funkcidk

* Felépités

« Dokumentumkezel6 feltlet

« Tablazatkezel6 alkalmazds
haszndlata a gyakorlatban
Osszetett parancsok haszndlata

« Cellamuveletek

* Sor- és oszlopmuveletek

» Munkalapok

« Adatbevitel sorozatokkal

« Adatbevitel modjai a gyakorlatban
Celldkhoz két6d6 ismeretek

« Cellaformatumok

« Celldk formazasa

« Celldk formdézdsa a gyakorlatban
Cellahalmazokat érinté muveletek

» Képletekkel térténd szédmolds

« Figgvények

* Keresés és csere

- Irdnyitott beillesztés, panelek
régzitése

« Cellahalmazokat érinté muveletek a
gyakorlatban

Nézettipusok és nyomtatds

« Tablazatok testre szabdsa
 Tablazat nyomtatdsa a gyakorlatban

DA< kapcsolat@dft.hu
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (DOKUMENTUM) _|
1.17. Sz6vegszerkesztési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megtanulja a szévegszerkesztés alapjait,
a legfontosabb formazasi muiveleteket. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a
résztvevé magabiztosan tudja haszndini a szévegszerkesztd programokat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Szbvegszerkesztés és szbvegszerkesztd programok
e Dokumentumok szerkesztése
o Képek beillesztése a dokumentumba

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (DOKUMENTUM) _|
1.18. Tablazatkezelési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy elvégzésével a résztvevd képes legyen a
tablazatkezeld alkalmazdsok alapszintd haszndalatdra, valamint megtanulja az
alapvetd fogalmakat a hasonlé programokhoz kétédéen, igy mint: cella, oszlop, sor,
munkafUzet vagy munkalap. A tananyagegység abban is segit, hogy a résztvevd
mindezekkel kapcsolatban parancsokat tudjon végrehajtatni, illetve hogy képes
legyen kulénféle muveletek elvégeztetésére.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetenciak
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Felépités és alapvetd funkcidk

e Osszetett parancsok haszndlata

e Celldkhoz k6t8d6 ismeretek

¢ Cellahalmazokat érinté mulveletek
e Nézettipusok és nyomtatds

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (DOKUMENTUM) _|
1.19. Prezentaciokeészitési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: jelenléti oktatds csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység segitségével a résztvevd elsajatithatja a sikeres
prezentdcidkészités 1épéseit. Megtanulja, hogyan kell a prezentdcidéba didkat
beszurni, majd azokat elrendezni. Megtanulja, hogy a széveges tartalom mellett
hogyan helyezhet el képeket, tabldzatokat, diagramokat a didkon, &s azokat hogyan
formdazhatja.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Tudnivaldk a prezentdcidkészitésrol
e A prezentdcio elkészitése
e Képek a prezentdcidban

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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|_8. Digitalis tartalom eléallitas
alapszinten (dokumentum) - Online

oktatads

A képzés tartalma:

Szbvegszerkesztés és szdvegszerkesztd
programok

« Szdvegszerkesztéssel és a
szdvegszerkesztd programokkal
kapcsolatos tudnivaldk

« A szbvegszerkesztd program fébb
részei

« A menuszalag felépitése

« Uj dokumentum létrehozasa

« Dokumentum mentése

- Szévegszerkesztd program a
gyakorlatban

Dokumentumok szerkesztése

« Alapvet6 szbévegegységek

« Alapvet6 szerkesztési mlveletek

« BetUGformdatum és a betltipus
bedllitasa

« Sz6vegrészek szerkesztése

- Bekezdések szerkesztése

« Dokumentumok szerkesztése a
gyakorlatban

Képek beillesztése a dokumentumba
« Képek szerepe a szdvegben

« Képfdjl beszurdsa

« Beszurt kép tulajdonsagainak
megvdltoztatdsa

- Képelhelyezési lehetbségek a
szbvegszerkesztbben

« Képek beillesztése a gyakorlatban

Felépités és alapvetd funkcidk

* Felépités

« Dokumentumkezel6 feltlet

« Tablazatkezel6 alkalmazds
haszndlata a gyakorlatban
Osszetett parancsok haszndlata

« Cellamuveletek

* Sor- és oszlopmuveletek

» Munkalapok

« Adatbevitel sorozatokkal

« Adatbevitel modjai a gyakorlatban
Celldkhoz két6d6 ismeretek

« Cellaformatumok

« Celldk formazasa

« Celldk formdézdsa a gyakorlatban
Cellahalmazokat érinté muveletek

» Képletekkel térténd szédmolds

« Figgvények

* Keresés és csere

- Irdnyitott beillesztés, panelek
régzitése

« Cellahalmazokat érinté muveletek a
gyakorlatban

Nézettipusok és nyomtatds

« Tablazatok testre szabdsa
 Tablazat nyomtatdsa a gyakorlatban

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (DOKUMENTUM) _|
1.20. Sz6vegszerkesztési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megtanulja a szévegszerkesztés alapjait,
a legfontosabb formazasi muiveleteket. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a
résztvevé magabiztosan tudja haszndini a szévegszerkesztd programokat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Szbvegszerkesztés és szbvegszerkesztd programok
e Dokumentumok szerkesztése
o Képek beillesztése a dokumentumba

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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‘ DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (DOKUMENTUM) _|
1.21. Tablazatkezelési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy elvégzésével a résztvevd képes legyen a
tablazatkezeld alkalmazdsok alapszintd haszndalatdra, valamint megtanulja az
alapvetd fogalmakat a hasonlé programokhoz kétédéen, igy mint: cella, oszlop, sor,
munkafUzet vagy munkalap. A tananyagegység abban is segit, hogy a résztvevd
mindezekkel kapcsolatban parancsokat tudjon végrehajtatni, illetve hogy képes
legyen kulénféle muveletek elvégeztetésére.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdarokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Felépités és alapvetd funkcidk

e Osszetett parancsok haszndlata

e Celldkhoz k6t6d6 ismeretek

e Cellahalmazokat érinté mulveletek
e Nézettipusok és nyomtatds

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (DOKUMENTUM) _|
1.22. Prezentaciokészitési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység segitségével a résztvevd elsajatithatja a sikeres
prezentdcidkészités 1épéseit. Megtanulja, hogyan kell a prezentdcidéba didkat
beszurni, majd azokat elrendezni. Megtanulja, hogy a széveges tartalom mellett
hogyan helyezhet el képeket, tabldzatokat, diagramokat a didkon, &s azokat hogyan
formdazhatja.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Tudnivaldk a prezentdcidkészitésrol
e A prezentdcio elkészitése
e Képek a prezentdcidban

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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|_9. Digitalis tartalom eléallitas
alapszinten (multimédia) - Online

tanulas

A képzés tartalma:

Az online kérdd&ivkészités alapjai

« A kérddivkészités alapfogalmai
Kérdéstipusok és a kérddiv Iétrehozdsa
- Kérdéstipusok

« A kérddiv dsszedllitdsa

« Egyéb lehet6ségek a kérddiv
szerkesztéséhez

- Kérddivkészités a gyakorlatban

A kérddiv publikalasa

« A kérddiv publikaldsanak 1épései

- Kérddiv publikaldsa a gyakorlatban
A kérddiv lezardsa és értékelése

« A kérddiv lezardsdnak és
kiértékelésének Iépései

- Kérddiv értékelése a gyakorlatban
B&vitmények és visszajelzések

« Bévitmények a kérddivkészitéshez

* SUgo lehetéségen keresztul elérhetd
muveletek

« Mlveletek a kérdoéivkészitd feltleten a
gyakorlatban

Képek a vilaghdalon

* Internetes képek keresése

» Képekhez kapcsoldédd informacidk,
muveletek

» Képek megosztdsa a kd6zésségi
médidban

« Szerzdi jogok

* Internetes képek keresése és
mentése a gyakorlatban
Képszerkesztési alapok

« Amit a képszerkesztd programokrol
tudni kell

« Képatalakitasok

* A kép hatterének modositésa

« Egyéb képszerkesztési mUveletek

» Offline képszerkesztés a
gyakorlatban

Az online képszerkesztd programok
alapszintl haszndlata

« Az online képszerkesztéshez
szukséges elsd 1épések

» Képszerkesztési lehetéségek az
online feltleteken

Az online fellleten szerkesztett kép
felhaszndaldasa

» Képalkotds a mesterséges
intelligencia segitségével

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (MULTIMEDIA) _|
1.23. Online kérdoiv készitése

alapfokon

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd tudjon éndlldan és magabiztosan
Iétrehozni egy online kérddivet. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd
tudja megosztani a kérddivét azokkal, akikkel ki szeretné téltetni, illetve a beérkezett
vdlaszokat tudja megtekinteni és kiértékelni.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Az online kérd&ivkészités alapjai

e Kérdéstipusok és a kérddiv Iétrehozdsa
o A kérddiv publikaldsa

o Akérddiv lezdrdsa és értékelése

e Bobvitmények és visszajelzések

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |


mailto:kapcsolat@dft.hu
tel:+36203383808
tel:+36203383808
tel:+36203383808
https://www.dft.hu/

I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (MULTIMEDIA) _|
1.24. Képszerkesztési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megismerje a képszerkesztés, képkezelés
alapjait. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd elsajatitsa a képek
keresésének, felhasznaldsdnak és megjelenitésének legegyszerlibb mabdijat, a képek
szineinek, fényeinek és egyéb tulajdonsdagainak a bedllitdsait, valamint a
mesterséges intelligencia képszerkesztéssel kapcsolatos felhasznaladsdnak
lehet&ségeit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:
e Képek a vildghalon
o Képszerkesztési alapok
e Az online képszerkeszté programok alapszintl haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |
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I_IO. Digitalis tartalom eléallitas
alapszinten (multimédia) - Online

oktatads

A képzés tartalma:

Az Az online kérdd&ivkészités alapjai

« A kérddivkészités alapfogalmai
Kérdéstipusok és a kérddiv Iétrehozdsa
- Kérdéstipusok

« A kérddiv dsszedllitdsa

« Egyéb lehet6ségek a kérddiv
szerkesztéséhez

- Kérddivkészités a gyakorlatban

A kérddiv publikalasa

« A kérddiv publikaldsanak 1épései

- Kérddiv publikaldsa a gyakorlatban
A kérddiv lezardsa és értékelése

« A kérddiv lezardsdnak és
kiértékelésének Iépései

- Kérddiv értékelése a gyakorlatban
B&vitmények és visszajelzések

« Bévitmények a kérddivkészitéshez

* SUgo lehetéségen keresztul elérhetd
muveletek

« Mlveletek a kérdoéivkészitd feltleten a
gyakorlatban

@& www.dft.hu

Q. +36 20 338 3808

Képek a vilaghdalon

* Internetes képek keresése

» Képekhez kapcsoldédd informacidk,
muveletek

» Képek megosztdsa a kd6zésségi
médidban

« Szerzdi jogok

* Internetes képek keresése és
mentése a gyakorlatban
Képszerkesztési alapok

« Amit a képszerkesztd programokrol
tudni kell

« Képatalakitasok

* A kép hatterének modositésa

« Egyéb képszerkesztési mUveletek

» Offline képszerkesztés a
gyakorlatban

Az online képszerkesztd programok
alapszintl haszndlata

« Az online képszerkesztéshez
szukséges elsd 1épések

» Képszerkesztési lehetéségek az
online feltleteken

Az online fellleten szerkesztett kép
felhaszndaldasa

» Képalkotds a mesterséges
intelligencia segitségével

DA< kapcsolat@dft.hu
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (MULTIMEDIA) _|
1.25. Online kérdoiv készitése

alapfokon

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd tudjon éndlldan és magabiztosan
Iétrehozni egy online kérddivet. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd
tudja megosztani a kérddivét azokkal, akikkel ki szeretné téltetni, illetve a beérkezett
vdlaszokat tudja megtekinteni és kiértékelni.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Az online kérd&ivkészités alapjai

e Kérdéstipusok és a kérddiv Iétrehozdsa
o A kérddiv publikaldsa

o Akérddiv lezdrdsa és értékelése

e Bobvitmények és visszajelzések

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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I_DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (MULTIMEDIA) _|
1.26. Képszerkesztési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy a résztvevd megismerje a képszerkesztés, képkezelés
alapjait. A tananyagegység tovabbi célja, hogy a résztvevd elsajatitsa a képek
keresésének, felhasznaldsdnak és megjelenitésének legegyszerlibb mabdijat, a képek
szineinek, fényeinek és egyéb tulajdonsdagainak a bedllitdsait, valamint a
mesterséges intelligencia képszerkesztéssel kapcsolatos felhasznaladsdnak
lehet&ségeit.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek é€s kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:
e Képek a vilaghdalén
e Képszerkesztési alapok
e Az online képszerkeszté programok alapszintl haszndlata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
— |
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I_Il. Digitalis ligyintézés alapszinten il
(maganélet és szérakozds) — Online

tanulas

A képzés tartalma:

Altalénos tudnivalok és rendelés egy
étterem oldalardl

« Altal@nos informdciék az online
ételrendelésrdl

« Rendelés kdzvetlenUl az étterem
oldaléardl

- Etelrendelés étterem weboldalarél a
gyakorlatban

Rendelés kdzponti futGrcégek oldalardl
« Altaldnos informaciok

- Etelrendelés folyamata a kdzponti
futdrcégek alkalmazésaiban

- Fizetési lehetbségek

« Rendelés nyomon kdvetése, atvétele
és értékelése

« Rendelés Uzletekbdl futarcég
alkalmazdsdban

- Etelrendelés kdzponti futarcég
alkalmazdsabdl a gyakorlatban
Online étteremvdlasztdsi lehetdségek
- Etterem keresése online

- Asztalfoglalds online

- Etteremkeresés és asztalfoglalds a
gyakorlatban

Az elektronikus kereskedelem

Az online vasarlas jelentése

Az online vasarlas szinhelyei

- Ar-6sszehasonlité oldalak

« Ar-6sszehasonlité oldal haszndlata a
gyakorlatban

Megbizhatd webdruhdzak

Az online vasarlassal kapcsolatos
legfébb szabdlyok és elbirdsok

« A megbizhat6 és nem megbizhatb
webdruhdazak jellemzdi

» Céginformdaciodk lekérdezése
Magyarorszdgon: az Ingyenes
Céginformdacibs Szolgdltatds

Az online kereskeddk feketelistdja: a
sUlyos jogsértést elkévetd
webdruhdzak adatbdzisa

« Webdruhdzak ellenérzése a
gyakorlatban

Webdruhdzak felépitése

« A webdruhdz felépitése és funkcidi
« A webdruhdz a gyakorlatban

« Felhaszndlbi fik a webdruhdzakban
« A felhaszndloi fidkokroél és a
webdruhdzak adatkezelésérdl

* Felhaszndlbi fiokok a gyakorlatban
Az online vasarlas folyamata

+ Az online vasarlds a valogatastél a
rendelésig

* Online vasarlds a gyakorlatban

+ Vasarlas utani helyzetek, problémak
kezelése

* Lehetséges panaszok és kezelésuk
« Problémakezelés a gyakorlatban

Q. +36 20 338 3808
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.27. Etelrendelési lehetoségek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az ételrendelés menetét
az éttermek weboldalardl, illetve a kézponti futdrcégek mobiltelefonra letdlthetd
alkalmazdasaibdl. Tovabbi cél, hogy a résztvevd képes legyen az igényeinek
megfeleld vendéglatdhelyet keresni a lakbhelye kérnyékén az internet segitségével,
emellett asztalt is tudjon foglalni oda.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Altaldnos tudnivalék és rendelés egy étterem oldalardl
e Rendelés kdzponti futdrcégek oldalardl
e Online étteremvalasztdsi lehetéségek

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.28. Online vasarlasi lehetéségek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az elektronikus
kereskedelmet, valamint az interneten keresztul térténé biztonsdgos vasarldast.
Tovdbbi cél, hogy a résztvevé megismerje a digitdlis webdruhazak felépitését, a
felnasznaloi fiok Iétrehozdsat az online vasarldshoz, valamint a vasarléastoél vald
eldllads médijat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

Az elektronikus kereskedelem
Megbizhatdé webdruhdzak
Webdruhdzak felépitése

Az online vasarlas folyamata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.29. Online programkeresés és

(] ” s [ €
jegyvasarlas
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy megismertesse a résztvevét a rendezvénykeresé és a
programajdnlé honlapok haszndalatdval, valamint, hogy bévitse az ismereteit a
kdzvetlenul a szervezbtdl megvaldsuld és a magdnkézbdl térténd jegyvasarlasra
alkalmas weboldalak mukdédését illetéen. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a
résztvevd magabiztosan tudjon repuléjegyet vasarolni kuldénb6zé, erre alkalmas
oldalakon.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel &és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Programkeresés online

e Online jegyvasarlas

e Jegyvasarlds magdnszemélytél

e Altaldnos tudnivalék a replldjegy-vasarlasrol
e Repuldjegy keresése

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.30. Online tarskeresési kisokos

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa az online tarskereséshez k6t6dé alapvetd
ismereteket, valamint a profil Iétrehozdsdnak és térlésének menetét. A
tananyagegység célja tovabbd, hogy a résztvevd bdvitse ismereteit azzal
kapcsolatban, milyen funkcidkat biztosit szdmara egy-egy hasonldé weboldal vagy
applikacid, illetve milyen évintézkedéseket célszerd megtenni, ha online zaklatés
vagy csalds gyanudja all fenn.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek é€s kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Az online tdarskeresés alapjai

o A kdzdsségimédia-fellletekhez kéthetd tarskeresdk
e Szamitdgéprdl elérhetd tarskeresd weboldalak

e Okostelefonos tarskeresé alkalmazésok

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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|_12. Digitalis ligyintézés alapszinten il
(maganélet és szérakozds) - Online

oktatads

A képzés tartalma:

Altalénos tudnivalok és rendelés egy
étterem oldalardl

« Altal@nos informdciék az online
ételrendelésrdl

« Rendelés kdzvetlenUl az étterem
oldaléardl

- Etelrendelés étterem weboldalarél a
gyakorlatban

Rendelés kdzponti futGrcégek oldalardl
« Altaldnos informaciok

- Etelrendelés folyamata a kdzponti
futdrcégek alkalmazésaiban

- Fizetési lehetbségek

« Rendelés nyomon kdvetése, atvétele
és értékelése

« Rendelés Uzletekbdl futarcég
alkalmazdsdban

- Etelrendelés kdzponti futarcég
alkalmazdsabdl a gyakorlatban
Online étteremvdlasztdsi lehetdségek
- Etterem keresése online

- Asztalfoglalds online

- Etteremkeresés és asztalfoglalds a
gyakorlatban

Az elektronikus kereskedelem

Az online vasarlas jelentése

Az online vasarlas szinhelyei

- Ar-6sszehasonlité oldalak

« Ar-6sszehasonlité oldal haszndlata a
gyakorlatban

Megbizhatd webdruhdzak

Az online vasarlassal kapcsolatos
legfébb szabdlyok és elbirdsok

« A megbizhat6 és nem megbizhatb
webdruhdazak jellemzdi

» Céginformdaciodk lekérdezése
Magyarorszdgon: az Ingyenes
Céginformdacibs Szolgdltatds

Az online kereskeddk feketelistdja: a
sUlyos jogsértést elkévetd
webdruhdzak adatbdzisa

« Webdruhdzak ellenérzése a
gyakorlatban

Webdruhdzak felépitése

« A webdruhdz felépitése és funkcidi
« A webdruhdz a gyakorlatban

« Felhaszndlbi fik a webdruhdzakban
« A felhaszndloi fidkokroél és a
webdruhdzak adatkezelésérdl

* Felhaszndlbi fiokok a gyakorlatban
Az online vasarlas folyamata

+ Az online vasarlds a valogatastél a
rendelésig

* Online vasarlds a gyakorlatban

+ Vasarlas utani helyzetek, problémak
kezelése

* Lehetséges panaszok és kezelésuk
« Problémakezelés a gyakorlatban

Q. +36 20 338 3808
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.31. Etelrendelési lehetoségek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az ételrendelés menetét
az éttermek weboldalardl, illetve a kézponti futdrcégek mobiltelefonra letdlthetd
alkalmazdasaibdl. Tovabbi cél, hogy a résztvevd képes legyen az igényeinek
megfeleld vendéglatdhelyet keresni a lakbhelye kérnyékén az internet segitségével,
emellett asztalt is tudjon foglalni oda.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Altaldnos tudnivalék és rendelés egy étterem oldalardl
e Rendelés kdzponti futdrcégek oldalardl
e Online étteremvalasztdsi lehetéségek

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.32. Online vasarlasilehetoségek

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa a résztvevének az elektronikus
kereskedelmet, valamint az interneten keresztul térténé biztonsdgos vasarldast.
Tovdbbi cél, hogy a résztvevé megismerje a digitdlis webdruhazak felépitését, a
felnasznaloi fiok Iétrehozdsat az online vasarldshoz, valamint a vasarléastoél vald
eldllads médijat.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

Az elektronikus kereskedelem
Megbizhatdé webdruhdzak
Webdruhdzak felépitése

Az online vasarlas folyamata

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.33. Online programkeresés és

(] ” s [ €
jegyvasarlas
Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy megismertesse a résztvevét a rendezvénykeresé és a
programajdnlé honlapok haszndalatdval, valamint, hogy bévitse az ismereteit a
kdzvetlenul a szervezbtdl megvaldsuld és a magdnkézbdl térténd jegyvasarlasra
alkalmas weboldalak mukdédését illetéen. A tananyagegység célja tovabbd, hogy a
résztvevd magabiztosan tudjon repuléjegyet vasarolni kuldénb6zé, erre alkalmas
oldalakon.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel &és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Programkeresés online

e Online jegyvasarlas

e Jegyvasarlds magdnszemélytél

e Altaldnos tudnivalék a replldjegy-vasarlasrol
e Repuldjegy keresése

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.

& www.dft.hu Q. +36 20 338 3808 >« kapcsolat@dft.hu dft
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MAGANELET ES SZORAKOZAS) _|
1.34. Online tarskeresési kisokos

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy bemutassa az online tarskereséshez k6t6dé alapvetd
ismereteket, valamint a profil Iétrehozdsdnak és térlésének menetét. A
tananyagegység célja tovabbd, hogy a résztvevd bdvitse ismereteit azzal
kapcsolatban, milyen funkcidkat biztosit szdmara egy-egy hasonldé weboldal vagy
applikacid, illetve milyen évintézkedéseket célszerd megtenni, ha online zaklatés
vagy csalds gyanudja all fenn.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek é€s kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Az online tdarskeresés alapjai

o A kdzdsségimédia-fellletekhez kéthetd tarskeresdk
e Szamitdgéprdl elérhetd tarskeresd weboldalak

e Okostelefonos tarskeresé alkalmazésok

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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|_13. Digitalis ligyintézés alapszinten
(munka és Gizlet) - Online tanuléas

A képzés tartalma:

Online bankol&s

« Az online bankolds alapijai

« Gyakori netbank funkcidk

» Netbank a gyakorlatban

« Rendszeres kiaddsok fizetési
lehet&ségei

« Rendszeres atutaldsi megbizdas

« Csoportos beszedési megbizds

- Utemezett fizetési lehetéségek a
gyakorlatban

Befektetési és megtakaritdsi
alapismeretek

« A befektetésrdl altalaban

« A bankbetétrdl

- Befektetés a gyakorlatban
Bankszdmlahaszndlati alapismeretek
« BankszGmldan térténd muveletek

« A bankszdmla haszndalatdnak
koltségei

« Bankszdmlakivonatok letéltése a
gyakorlatban

« Pénzugyi tervezés és tudatossag

« Pénzugyi tudatossag

- Kbltségek vezetése a gyakorlatban
Bankkartya haszndalat

« Vasarlas bankkartyaval

« Bankkdartyavédelem

« Bakkartyahaszndlat a gyakorlatban
« Mobilbankolas

« Mobilbankolds a gyakorlatban

FelkészUlés az dllGskeresésre

* Az dllGskeresés kezdeti 1épései

- Allaskeresési technikak

» Online vagy offline dllGskeresés

« EIs6 1épések allaskereséként

+ Online dllGskeresés

Ismeretek dllGskeresd platformokhoz
kétédden

« Allaskeresd honlapra térténd
regisztrdcid lehetdségei

« K6z6sségimédia-profil haszndalata
alldskeresésre

» Munkakeresés a gyakorlatban
allaskeres6 honlapon és
kdzdsségimédia-alkalmazdasban
Online 6néletrajz és motivacios levél
készitése

* Tudnivaldk az énéletrajzrol

* Tudnivaldk a motivacios levélrdl

- Onéletrajz készitése online

» Az 6néletrajz-készités kulénb6zé
modjai a gyakorlatban

Erkdlcsi bizonyitvany igénylése és
jelentkezés egy dllasra

« Erkdlcsi bizonyitvany igénylésének
maodja

- Allashirdetésre jelentkezés lépései
« Erkdlcsi bizonyitvany igénylése és
jelentkezés egy dlladsra a gyakorlatban
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MUNKA ES UZLET) _|
1.35. Banki online szolgaltatasok

alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: nr

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy atfogé informdacidkat adjon az alapszintd, digitalis
banki szolgdltatdsokrdl és azok kezelési médjardl, lehetdségeirdl. A tananyagegység
célja tovabbd, hogy a résztvevd képes legyen 6ndlldan, magabiztosan kezelni a
kulénb6z6 digitdlis banki felUleteket és tudatosabbd valjon a pénzigyei kezelésének
tertletén is. A tananyagegység abban is segit, hogy a résztvevd bévitse ismereteit
az okos eszkdzbkdn vald digitdlis banki tgyintézés kezelésérdl, illetve, hogy merje az
ez adta lehetbéségeket kihasznalni és elényére forditani.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:

Online bankolds

Befektetési és megtakaritdsi alapismeretek
Bankszdmlahaszndlati alapismeretek
Bankkartya haszndalat

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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1.36. Allaskeresés tamogatdasa

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online tanuldas csoportlétszam: 20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy megismertesse a résztvevével, mit érdemes tudni az
allaskeresésrdl, milyen modszerek I1éteznek erre, €s hogyan érdemes felkészulni a
folyamatra. A tananyagegység célja tovabbd, hogy megtanitsa, hogyan érdemes
haszndlni a ktlénb6z6 alldskeresd portdlokat, miként lehet j6 6néletrajzot késziteni,
erkdlcsi bizonyitvanyt igényelni, valamint jelentkezni egy meguresedett poziciéra.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

Felkészulés az allGskeresésre

Ismeretek dlldskeresd platformokhoz kétédéen

Online 6néletrajz és motivacios levél készitése

Erkdlcsi bizonyitvany igénylése és jelentkezés egy dllasra

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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|_14. Digitdlis Gigyintézés alapszinten
(munka és Gizlet) - Online oktatds

A képzés tartalma:

Online bankol&s

« Az online bankolds alapijai

« Gyakori netbank funkcidk

» Netbank a gyakorlatban

« Rendszeres kiaddsok fizetési
lehet&ségei

« Rendszeres atutaldsi megbizdas

« Csoportos beszedési megbizds

- Utemezett fizetési lehetéségek a
gyakorlatban

Befektetési és megtakaritdsi
alapismeretek

« A befektetésrdl altalaban

« A bankbetétrdl

- Befektetés a gyakorlatban
Bankszdmlahaszndlati alapismeretek
« BankszGmldan térténd muveletek

« A bankszdmla haszndalatdnak
koltségei

« Bankszdmlakivonatok letéltése a
gyakorlatban

« Pénzugyi tervezés és tudatossag

« Pénzugyi tudatossag

- Kbltségek vezetése a gyakorlatban
Bankkartya haszndalat

« Vasarlas bankkartyaval

« Bankkdartyavédelem

« Bakkartyahaszndlat a gyakorlatban
« Mobilbankolas

« Mobilbankolds a gyakorlatban

FelkészUlés az dllGskeresésre

* Az dllGskeresés kezdeti 1épései

- Allaskeresési technikak

» Online vagy offline dllGskeresés

« EIs6 1épések allaskereséként

+ Online dllGskeresés

Ismeretek dllGskeresd platformokhoz
kétédden

« Allaskeresd honlapra térténd
regisztrdcid lehetdségei

« K6z6sségimédia-profil haszndalata
alldskeresésre

» Munkakeresés a gyakorlatban
allaskeres6 honlapon és
kdzdsségimédia-alkalmazdasban
Online 6néletrajz és motivacios levél
készitése

* Tudnivaldk az énéletrajzrol

* Tudnivaldk a motivacios levélrdl

- Onéletrajz készitése online

» Az 6néletrajz-készités kulénb6zé
modjai a gyakorlatban

Erkdlcsi bizonyitvany igénylése és
jelentkezés egy dllasra

« Erkdlcsi bizonyitvany igénylésének
maodja

- Allashirdetésre jelentkezés lépései
« Erkdlcsi bizonyitvany igénylése és
jelentkezés egy dlladsra a gyakorlatban
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I_DIGITALIS UGYINTEZES ALAPSZINTEN (MUNKA ES UZLET) _|
1.37. Banki online szolgaltatasok

alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy atfogé informdacidkat adjon az alapszintd, digitalis
banki szolgdltatdsokrdl és azok kezelési médjardl, lehetdségeirdl. A tananyagegység
célja tovabbd, hogy a résztvevd képes legyen 6ndlldan, magabiztosan kezelni a
kulénb6z6 digitdlis banki felUleteket és tudatosabbd valjon a pénzigyei kezelésének
tertletén is. A tananyagegység abban is segit, hogy a résztvevd bévitse ismereteit
az okos eszkdzbkdn vald digitdlis banki tgyintézés kezelésérdl, illetve, hogy merje az
ez adta lehetbéségeket kihasznalni és elényére forditani.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tuzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgarokat tekintjuk.

Modul tartalma:

Online bankolds

Befektetési és megtakaritdsi alapismeretek
Bankszdmlahaszndlati alapismeretek
Bankkartya haszndalat

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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1.38. Allaskeresés tamogatdasa

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy megismertesse a résztvevével, mit érdemes tudni az
allaskeresésrdl, milyen modszerek I1éteznek erre, €s hogyan érdemes felkészulni a
folyamatra. A tananyagegység célja tovabbd, hogy megtanitsa, hogyan érdemes
haszndlni a ktlénb6z6 alldskeresd portdlokat, miként lehet j6 6néletrajzot késziteni,
erkdlcsi bizonyitvanyt igényelni, valamint jelentkezni egy meguresedett poziciéra.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitalis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdrokat tekintjuk.

Modul tartalma:

Felkészulés az allGskeresésre

Ismeretek dlldskeresd platformokhoz kétédéen

Online 6néletrajz és motivacios levél készitése

Erkdlcsi bizonyitvany igénylése és jelentkezés egy dllasra

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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