‘ DIGITALIS TARTALOM ELOALLITAS ALAPSZINTEN (DOKUMENTUM) _|
1.21. Tablazatkezelési alapok

Oraszam: 8 Oktatas formaja: online oktatds csoportlétszam: 11-20 f6

Modul célja:

A tananyagegység célja, hogy elvégzésével a résztvevd képes legyen a
tablazatkezeld alkalmazdsok alapszintd haszndalatdra, valamint megtanulja az
alapvetd fogalmakat a hasonlé programokhoz kétédéen, igy mint: cella, oszlop, sor,
munkafUzet vagy munkalap. A tananyagegység abban is segit, hogy a résztvevd
mindezekkel kapcsolatban parancsokat tudjon végrehajtatni, illetve hogy képes
legyen kulénféle muveletek elvégeztetésére.

Modul célcsoportja:

A képzés célcsoportjahoz tartozik minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek
megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk
megszerzését tlzte ki célként maga elé.

Kiemelt célcsoportnak az alapszintd digitdlis kompetencidkkal rendelkezé
allampolgdarokat tekintjuk.

Modul tartalma:

e Felépités és alapvetd funkcidk

e Osszetett parancsok haszndlata

e Celldkhoz k6t6d6 ismeretek

e Cellahalmazokat érinté mulveletek
e Nézettipusok és nyomtatds

Megvalositasa soran alkalmazott képzési moédszerek:

Magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, megfigyelés, otthoni gyakorlast lehetévé
tevd digitdlis tananyagokkal kiegészitve.
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