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SZOFTVERHASZNALAT

MUNKASZERVEZET MUNKATARSI KOMPETENCIAK

MIERT LETEZIK A TRENING?

A vdllalatok egyre tobb digitdlis tartalmat kezelnek, de az

VEZETESI TERULETEK

BEMENETI PONTOK

Alapvetd szamitdstechnikai

(fajlkezelés, online platformok
‘ haszndlata) és az Office 365
ismerete elényt jelentenek, de
nincs szukség programozasi
tuddsra.

informd&cidk rendszerezése,

visszakereshetdsége és a hatékony egyuttmuikddés sok esetben kihivast jelent. A SharePoint egy
kdzponti platformot biztosit a dokumentumok és munkafolyamatok strukturdlt kezelésére, lehetévé
téve a csapatok szdmara a biztonsdgos taroldst, verzidkdvetést és rugalmas egyuttmukddést.

KINEK

e Projektmenedzserek, adminisztratorok,
pénzugyi vagy informatikai munkatdarsak,
valamint Gzleti felhaszndldok és minden
munkatérs szdmara, akik szeretnék
hatékonyabban kezelni és megosztani
dokumentumaikat.

e Csapatoknak, amelyek kézésen dolgoznak
projekteken, és egy megbizhatd, kézponti
platformra van sziikséguk az
egyuttmukddéshez.

TARTALOM

e SharePoint alapjai és a felulet megismerése

e Webhelyek, tarak és listak Iétrehozdsa és kezelése

e Dokumentum-, verzio- és jogosultsdgkezelés

e Egyuttmuikddés és kommunikdcié SharePointon
keresztul

e Munkafolyamatok és automatizécié Power
Automate segitségével

KAPCSOLODO TRENINGEK

e Microsoft Excel — K&zépszint
e Microsoft Excel - Haladoé szint
e Power Bl — Adatdbrdézolas

FEJLESZTESI HELYZET

Ha a fdjlok szétszértan, kaldénb6z6 platformokon
tarolédnak, nehézkes a verzidkdvetés és a
csapatmunka, akkor a SharePoint a megoldds a
kézponti, biztonsGgos dokumentumkezelésre.

ERVEK

e Kdzpontositott dokumentumkezelés és
verzibkdvetés

e Hatékonyabb egyuttmudkddés és
jogosultsagkezelés

¢ Integracié mas Microsoft 365 alkalmazdsokkal

EREDMENYEK

A résztvevok a képzés sordn elsajatithatjak az
aldbbi kompetencidkat:

SharePoint webhelyek kezelése
Dokumentumkezelés és verzidkdvetés
Egyuttmukddés és kommunikacio
Munkafolyamatok és automatizacioé

IDOKERET
e 3 -4 napos képzés
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