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palyazatiras

.I Jogosultsag vizsgalata

A kdzzétett és hatdlyos pdlydzati Hirdetményben szereplé feltételek alapjan
Palydzé adatainak ellenérzése, a jogosultsdg vizsgdlata. Amennyiben
jogosult a cég, akkor a pdlydzat tervezése és irdsa megkezdhetd.

2 Képzési terv

Minden esetben javasolt egy dtgondolt képzési tervet késziteni, mely
tartalmazza, hogy milyen képzéseket szeretnénk megvaldsitani, milyen
o6raszdmban, hany f6 munkavallalé bevondsdaval, illetve ezeket a képzéseket
milyen idépontokra szeretnénk Utemezni.

Arajanlatok kérése és a képzé
kivalasztasa

Legaldbb 3 drajanlat szUkséges a pdlyazat benyudjtdsdhoz. Kiemelten
fontos, hogy az ajanlatokban szerepld képzések ésszehasonlithatdoak
legyenek, és tartalmazzdk a Hirdetményben szerepld 6sszes kdtelezd
tartalmi elemet.

Minden esetben a legkedvezébb (legolcsébb) ajanlatot adé

képzéintézménnyel sziikséges szerzodni a képzések megvalositasara.
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palyazatiras

4 Koltségvetés készitése az ajanlat alapjan

A legkedvezdbb (legolcsébb) arak alapjan szikséges megtervezni a
projektet. Javasolt egy kdltségvetés készitése, amely tartalmazza a képzések
dijat, 6raszdmat, a résztvevék szdmdat és a hozzdjuk rendelt tervezett
bérkoéltségeket. A kdltségvetésben az egyéb dsszegeket is érdemes
feltntetni pl. projekteldkészités, szakmai megvaldsitdk stb. tervezett
kdltsége, hogy egészben Ildssuk a projektinket és vizsgdini tudjuk o
Hirdetmény dltal szabott korlatoknak valé megfelelséget.

5 Meghatalmazas létrehozéasa

A palydzat benyuljtdsdhoz szukség van arraq, hogy a
https://rendelkezes.gov.hu/ oldalon az aldirdsra jogosult személy és a
pdlydzatot benydjtani kivnd szervezet 6ssze legyen kapcsolva, vagyis
rendelkezzen meghatalmazdssal ezen a fellleten is, hogy a cég nevében
eljarhat.

6 Palyazat létrehozdasa és kitéltéese

A https://nfszmunka.hu oldalon keresztll lehet a palydzati adatlapot
létrehozni. A fellUletet az elkészitett sajat koéltségvetésnek és a kapott
nyertes ajanlatnak megfeleléen, a kbzétett és hatdlyos Hirdetménnyel
6sszhangban kell kitélteni.
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7 Kotelezo mellékletek

A Hirdetményben szereplé mellékletek csatoldsa kételezd a pdlydzathoz
(elektronikusan a felUleten).

[ < o ”s o [ <
8 Palyazat benyujtasa
A kotelez6 mellékletek feltdltése utdn minden dokumentumot AVDH

hitelesitéssel szukséges ellatni, majd a feluleten a kész és hibamentes
palydzati dokumentum bekuldhetd.

9 Hianypétlasok/tisztazé kérdések

A pélyazat befogaddasat kévetden hianypétlas és/vagy tisztézéd kérdés is
érkezhet. Ennek teljesitése és benydjtdsa minden esetben e-papir formdaban
térténik a hianypotidsban régzitett hataridén beldl.

1 o Szerzodéskoteés

A pdlydzati hatésdg, jelen esetben a helyileg illetékes varmegyei
Kormdnyhivatal minden esetben irdsban értesiti a Pdalydzét, hogy
tdmogatdsban részesiti-e a benydjtott pdlydzatot vagy sem. Amennyiben a
palydzat nyer, akkor a Kormdnyhivatal megkuldi a Tdmogatdi okiratot
aldirGsra a Palyazé részére (egyéb mellékletekkel egyutt), illetve tdjékoztatja
a szerzédés megkdtéséhez szikséges tovdbbi dokumentumokrél (pl. a
képzével kotdtt vallalkozdsi szerzédések, banki felhatalmazé levelek stb.) és
hataridokrél.
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Hatosagi szerzédésben foglalt datumok
aktualizalasa

A képzések megkezdése elbtt minden esetben szikséges a hatésdagi
szerzb6désben foglalt datumok és adatok feltlvizsgdlata, szikség esetén
pedig azok aktualizGldsa. Amennyiben a képzések hatdsdgi szerzé6désben
rogzitett idépontja, helyszine vdltozik, arrél a tédmogatédt legkésébb az
eseményt megel6zéen 3-5 munkanappal a megjeldlt elektronikus feltleten
szukséges tdjékoztatni a képzések helyszini ellendrzése érdekében.

2 Képzésszervezés

A képzés teljes kéri megszervezése a képzési tematika kialakitasatol
kezdve a tréner kijeldlésén at a helyszin, és egyéb részletek
megszervezéséig. Ennek biztositdsa elsésorban a képzd intézmény
feladata.

[=]

Tekintse at tréning flyereinket, és egyeztessink a szakmai

tartalommal kapcsolatban! https://www.dft.hu/treningflyerek/

]
Képzés elotti lejelentésekkel 6sszefliggo
adatszolgaltatas

A hatdésdgi elvardsnak vald megfeleléshez és a képzés
elszdmolhatésdgdhoz elengedhetetlen 1épés, hogy legkésébb a
képzés megkezdése elbtti munkanapon a képzés és a képzésen
részt vevok elére meghatdrozott adatai lejelentésre keruljenek az
erre az célra kialakitott hatésagi feltleten (www.munka.hu)
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Képzési dokumentacio 6sszeadllitasahoz
adatszolgaltatas

A csoportonkénti képzési dokumentdacid biztositdsa és dsszedllitdsa a képzd
intézmény feladata. Viszont ehhez elengedhetetlen a képzésen részt
vevokhodz kapcsolédd adatszolgdltatds a munkaltatd részérdl.

5 Bértamogatas igénylése

Minden képzéssel érintett targyhdt kdvetd hdénap 12-ig egy elszdmolds
benyuljtdsa szikséges a képzés miatt kiesd munkadrdkra vonatkozd
bértdmogatds lehivasdhoz.

Ennek elkészitéséhez mind a munkaltaténal, mind pedig a

képz6 intézménynél lévé adatokra sziikség van.

6 Zaro elszamolas

Az utolso képzés lezarultat kévetd 90 napon belul a képzési tdmogatdssal
és a szakmai megvalésitd(k)ra (amennyiben relevans) kapott
tdmogatdssal el kell szdmolni. Az elszdmold lapok kitdltéséhez mind o
munkaltatondl, mind pedig a képzd intézménynél [évé adatokra
dokumentumokra szikség van.
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7 Kilepéskori adatszolgaltatas

Az utolsd képzés utolsd képzési napjat kdvetd 15 napon beliil a képzésben
részt vevok kilépéskori adatairdl egy adatszolgdaltatdsi kdtelezettségnek kell
eleget tenni https://urlap.ekozig.kh.gov.hu oldalon.

Ennek elkészitéséhez mind a munkaltaté mind pedig a képzé
intézménynél Iévé adatokra sziikség van.

8 180. napi adatszolgaltatas

Az utolsé képzés utolsd képzési napjat kévetd 180. napon az eredményességi
méréshez szukséges adatok benyljtdsa szukséges a tdmogatds vissza nem
téritenddvé alakitdsa érdekében. Ennek elkészitéséhez a munkdaltatondl
meglévd adatokra van szukség.

mg Fellillete a

17 https://urlap.ekozig.kh.gov.hu oldal.
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A mikro-, kis- és kdézépvallalkozdsok
75 millié, mig a nagyvallalkozasok
akdr 150 millié forintos tdmogatdast

is igényelhetnek

Kompetenciafejleszté (soft skill)
tréningek, idegen nyelvi képzések
(barmilyen idegen nyelv), informatikai
képzések (IKT) és szakmai képzések is
megvaldsithatoak

A tdmogatdas 100-70-60-50%-0s
intenzitdsy, de a bértdmogatdssal az
oktatds minden esetben nyereséges

is lehet. Ez egy olyan lehet8ség,
mellyel a piaci ar alatt rendelheti
meg a képzdk szolgdaltatasait

Az elbirdlas gyors, az eddigi
tapasztalatok szerint akar 8 nap
alatt is tdmogatdi déntések
szUletnek

Bértdmogatds is igénybe vehetd
a munkavallalok kiesé
munkaidejére

A fejlesztések megszervezésére 18
honap all rendelkezésre, igy
megtervezheti akdr a teljes 2024~
es évét, és akér a kdvetkezbt is

A keretésszeg nem merul ki, 30 Mrd
Ft allt rendelkezésére az elsd két
meghirdetett Gtemben, melynek

csak egy része kerult felhaszndléasra

Tébb mint 1000 vallalkozds vette
mar igénybe a képzési és
bértdmogatdst az elsd két Utemben

Szervezetunk engedélyezett képzbként leveszi a
palydzé vallardl az dsszes adminisztracios terhet, és
biztositja a képzések korrekt elszdmolhatbésagat
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janl Fun

Az Gltalunk nyujtott képzések hdrom nagy csoportba sorolhatdak,
mindegyik csoport képzései megfelelnek a pdlydzat szakmai elvarasainak:

NYELVI KEPZESEK INFORMATIKAI SOFT SKILL KEPZESEK
a szint a csoport KEPZESEK a munkahelyi
szintjétdl fugg, a digitdalis hatékonysagért - ami
elbzetes kompetencidk az iskolai oktatasbol
tudGsmeérést fejlesztéséért - alap kimarad, de fontos a
végzunk informatika képzések munkavégzés sordn

Kérjuk, tekintse at tréning flyereinket, &s egyeztessink a szakmai

OOl

tartalommal kapcsolatban! T S
9 L'H_!:": L= i
https://www.dft.hu/treningflyerek/ fusesiat
| =y o M ]

15 R

Nincsenek dobozos, elére bekészitett képzési terveink. Minden fejlesztési
koncepcidt az ugyfél igénye alapjan, elézetes szakmai igényfelmérést és
egyeztetést kdvetden dllitunk dssze.

ﬁﬁ ' A pdalyazatban akdr csapatépitd tréningek

kY,
ﬁgﬁ%} finanszirozdsara is igénybe vehetd a
[

[=]4 tdmogatds.

' i Tekintse meg Csapatépitd tréning programajdanlénkat!

k https://bitly/csapatepito-dft
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» "Ajanlott’ WA

szolgaltatasaink

Képzési szolgaltatasok megvalositasa a palyazati feltételeknek
megfeleléen

soft skill, infokommunikacios, idegen nyelvi képzések.

n Palyazatképesség vizsgalata
A tulajdonosi szerkezet és a palyazati feltételeknek valé megfelelés elemzése és
javaslattétel az induldsrél meghozand6 déntés tdmogatdsa érdekében. A
szolgdltatds tartalmazza a leendd palydzat elézetes pontozdsat, mindsitését is.

n Palyazatiras

A dokumentdcid 6sszedllitdsa és benyujtasa az Ugyfél igényei alapjan, tdmogatds

esetén a szerz6dés megkdtése.

n Projektmenedzsment
A megvalositasi szakasz tdmogatdsa, kifizetési kérelmek, elszdmoldsok, szakmai
beszdmoldk benydjtadsa a projekt zardsaig. A szolgaltatds magdban foglalja a
fenntartdsi idészak sordn biztositando jelentések elkészitését is.

E Koltségek

SzervezetUnk kizarélag sikerdijas konstrukcidkat ajanl, ezért Onnek csak
nyertesség esetén merulhet fel kdltsége! Kérjuk, keressen bennunket, hogy egyedi
ajanlatot tehessink Onnek a szolgdltatdsok barmelyikének megvaldsitésara.

Szerezzen kdzvetlen tapasztalatot human- és szervezetfejlesztési
koncepcidnkrol, és béngésszen online webindriumaink kézott:

https://www.dft.hu/videok/
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